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QUYTRINH 
Moi va quan ly giang vien giang d�y cao hQC 

1. M\J.C dich

Quy dµili cac bu6c thvc hi?n, cong vi?c va trach nhi?m trong vi?c moi giang va quan 
ly giang Vien giang d�y sau d�i hQC. 

2. Ph�m vi ap dl}.ng
Ap d\lllg d6i v6i cac vien chuc thu9c Vi?n E>TSBH, cac don vi lien quan va giang 

vien ( ca hfru, thinh giang, trQ' giang). 
Cac dan vi hgp tac dao t�o 

3. Can CU' phap ly
- B9 Lu�t dan sv s6 91/2015/QHB do Qu6c H()i Nu6c C9ng Hoa Xa H9i Chu Nghia

Vi?t Nam ban hanh ngay 24/11/2015; 
- Thong tu s6 44/2011/TT-BGDE>T ngay 10/10/2011 cua B9 Giao d\lc va Bao t�o

ban hanh Quy dµm vS ch@ d9 thinh giang trong cac ca SO' giao d\lC; 
- Thong tu s6 11/2013/TT-BGDE>T ngay 29/3/2013 cua B9 truang B9 Giao d\lc va

Dao t�o sua d6i, b6 sung mot s6 diSu cua Quy dinh vs ch@ d9 thinh giang trong cac ca SO' 
giao d\lc ban hanh kem theo Thong tu s6 44/2011/TT-BGDDT; 

- Cac quy dinh cua Truoog DH Tai chinh - Marketing vS mai giang va thinh giang.
- Quy dµm ch@ d9 Giang vien cua Truoog DH Tai chinh - Marketing;
- Quy ch@ chi tieu n9i b9 cua Truoog DH Tai chinh - Marketing;
- Cac van ban lien quan d@n vi9c thanh toan thu lao cong tac phi cho CB-GV va cac

hgp d6ng/ Bien ban hqp tac dao t�o vai cac don vi 
4. Quy trinh
4.1. LU'U d6 quy trinh

L�p k@ ho�ch giang 
d�y theo tung HK 

Gui k@ ho�ch giang d�y cho 
Khoa quan ly hQC phfui 

Khoa quan ly h9c ph§.n gui k�t 
qua phan cong Giang vien 

Mai giang vien 

Thanh toan thu lao, 
ThanhlyHD 

Thvc hi9n va theo doi 
qua trinh giang d�y 

L�p, ky hqp d6ng giang d�y 








