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QUY TRINH
Nhap hoc doi véi hoc vién cao hoc

1. Muc dich

Quy dinh cac budc thuc hién, cdng vi€c va trach nhi€ém trong viéc nhap hoc déi véi hoc
vién cao hoc. '
2. Pham vi ap dung

Ap dung ddi vai cac vién chirc thuge Vién DPTSDH, cac don vi lién quan va hoc vién cao hoc;
3. Can cir phap ly

- Thong tu s 23/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 8 nim 2021 cua B truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d6 Thac sf;

- Quyét dinh s6 124/QD-PHTCM-DTSPH ngay 10 thang 01 nim 2022 cia Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy dinh tuyén sinh trinh d Thac si ciia Trudng
Pai hoc Tai chinh — Marketing;

- Quyét dinh diém tring tuyén.

4. Quy trinh
4.1. Luu d6 quy trinh

Giri Gidy béo nhap

A 4

Hoc vién chuén bi ho so,

déng hoc phi

Hoc vién ndp ho so nhép hoc

Y

CVHT nhén, kiém tra hd so

[ |

Sinh hoat diu khéa Tdng hop két qua nhap hoc

Luu trit ho so <



4.2. M ta chi tiét quy trinh

Bude Trinh tw thuc hién Thoi gian tién hanh Trach nhiém
01 Sau khi ¢6 Quyét dinh diém tring tuyén, Vién TI"L}:(’JC ngéy‘nhép hoc tdi | Vién PTSPH
DTSDH thdng béo cho hoc vién nhan GBNH | thiéu 15 ngay
Hoc vién sau khi nhdn GBNH, hoan chinh hd | Theo ké hoach cua |- Vién PTSPH
02 |so va déng hoc phi theo hudng din cua | GBNH va nhap hoc - Hoc vién
GBNH. -P.KHTC
Hoc vién mang ho so theo huéng dan trong | Theo GBNH - Vién DTSDH
GBNH dén Vién PTSPH dé ndp h so nhap - Hoc vién
03 | hoc (hodc chup minh ching hoan tat hoc phi
gui qua email d& Vién PTSPH ghi nhan thong
tin nhép hoc)
CVHT nh4n va kiém tra hd so: Mudn nhét 15 ngay ké | - Vién DTSPH
o4 |T"Néuhdsodi, CVHT nhinvaluuhbso | & nghy hét han nhap | - Hoc vién
+ Néu hd so chua dit, CVHT huéng din va | no¢ trén GBNH
yéu cau hoc vién b6 sung
- Sau khi hét han nhap hoc, CVHT téng hop CVHT
Kkét qua nhép hoc va bao céo Lanh dao Vién o ]
05 - Ban hanh cdc QP cong nhan hoc vién cao 02 tuérz ke tir ngdy het
hoc nhép hoc, QD thanh l4p 16p, QD phan han nhap hoc
cong CVHT
Sinh hoat ddu khéa va thuc hién céc cong viéc | Mudn nhét 01 tuAn ké tur | - Vién DPTSDH
sau: budi hoc dau tién - CVHT7
+Lép bau Ban cén su va giri Bién ban vé Vién - Tap lfhé 16p va
PTSPH Ban céan su
06 + Lam cac QD phén cong Ban céan su 16p;
+ Sinh hoat cé4c van dé lién quan dén qua trinh
dao tao, phd bién CTDT, quy trinh xtt Iy hoc
vy, giai dap thic mic cta hoc vién...
+ Phé bién céc Quy dinh lién quan dén dao tao
thac s1
07 | CVHT luu trit hd so lién quan Theo Quy dinh CVHT
Chir viét tit:

- CVHT: C6 van hoc tap

- DTSPH: Pao tao sau dai hoc

- GBNH: Giy b4o nhap hoc

- P. KHTC: Phong K& hoach — Tai chinh
- QD: Quyét dinh

- CTDT: Chuong trinh dao tao
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Cic hd so' va biéu miu: xem phu luc dinh kém

- Phu luc 1: Hb so nhép hoc

- Phu luc 2: MAu QP cdng nhan hoc vién nhip hoc
- Phu luc 3: Mau QD thanh 14p 16p

- Phu luc 4: MAu QP thanh lap CVHT

- Phu luc 5: QD thanh l&p Ban céan su./.
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