TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH —- MARKETING Déc lap — Tw do — Hanh phic
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

S6: 142/KH-KTKT TP. Ho Chi Minh, ngay 12 théng 12 ndm 2022

KE HOACH
THUC TAP TOT NGHIEP POT 1 NAM 2023
POI VOI SINH VIEN BAC CAO PANG CHINH QUY KHOA C17, 18C, 19C
CHUONG TRINH CHAT LUQNG CAO
CHUYEN NGANH KE TOAN DOANH NGHIEP

I. MUC TIEU:

Thuc tap t6t nghiép 1a yéu cau bit budc trong chuong trinh dao tao cao ding chuyén
nganh Ké toan doanh nghiép. Muc tiéu:

- Ciing cb, 6n luyén nhitng kién thirc nganh va chuyén nganh da dugc trang bi.

- Tang cudng k¥ ning nghé nghiép coa sinh vién.

- Van dung nhitng kién thtc d3 duoc trang bi vao cong tac thyc tién tai doanh nghiép
nhim giai quyét cac tinh hudng trong cong tac ké toan.

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép can tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tir d6 quan
sat, dbi chiéu so sanh, hoc héi va &p dung ly thuyét da hoc véao thuc té. Sinh vién c6 thé van
dung nhitng kién thirc da dugc trang bi vao cong tac thuc tién tai doanh nghiép nham giai
quyét céc tinh hudng trong cong tac ké toan..

- Ren luyén kha néng ty nghién ciru, va thich ing nhanh véi cong viéc thuc té sau khi
tot nghiép.

II. YEUCAU:
1. Ngi dung:
- Ném vitng kién thirc ké toan va kién thirc bd tro co lién quan.

Tim hi€u thyc tién ve nhitng ndi dung da hoc va nhiing van dé c6 lién quan.

Nam duge dac diém, tinh hinh, chirc nang, nhiém vy va to chirc bd may quan ly cia

doanh nghiép sinh vién dén thuc tép.

- Nam duoc t chiic bd méy ké toan doanh nghiép.

- Nam dugc viéc van dung ché d6 ké toan tai doanh nghiép (hé théng chimg tir, s6 ké
toan, hinh thirc ké toan...). |

- Nhan xét va danh gia vé thyc tién. Giai thich sy khac biét giita ly thuyét va thyc tién
ap dung tai doanh nghiép dua trén co s& ly luan va diéu kién thuc té cia doanh nghiép qua dé
dua ra nhirng kién nghi can thiét.
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- Bao cdo Thuc tap t6t nghiép phai c6 01 ban tém tit béo céo thuc tap tot nghiép viét

bang tiéng Anh (01 trang A4).

2. V& hinh thige:

- Béo cao thuc tap tét nghiép duge trinh bay (ddnh méay) mot mit trén gidy kho A4, toi
thidu 50 trang khong ké phan phu luc va dugc dong thanh quyén.

- Khé chit duge danh may trong bao cdo thuc tdp: danh may vi tinh dung bang ma
Unicode, font chit Times New Roman, size 13, dan ciach dong: 1,3. L& trén: 3,5cm, dudi:
3cm, vi tri ddnh sb trang & chinh gitra cudi trang. Lé trai: 3.5cm, 1& phai: 2cm.

- Thir tw sap xép ciia bao cio thue tap tét nghiép gdm:

(1) Trang bia

(2) Trang bia rudt

(3) Trang “Loi1 cam doan”

(4) Trang “L&i cam on”

(5) Trang “Nhan xét ciia don vi thuc tap”

(6) Trang “Nhan xét clia gidng vién”

(7) Trang “ Danh séch céc chit viét tit” (néu co)
(8) Trang “Danh sach cac bang” (néu c0)

(9) Trang “Danh sach cac dd thi, so d6” (néu co)
(10) Trang “Muc luc”

(11) Trang “Loi m& dau”.

(12) Chuong 1

(13) Chuong 2

(14) Chuong 3

(15) Két luén.

(16) Tai liéu tham khao.

(17) Phu luc (néu co).

III. CAC LINH VUC PE TAI VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU:

1. Dé tai bdo cio thwe tap tot nghiép

Sinh vién c6 thé lya chon mot trong nhirng dé tai sau day dé thue tap:

. K& toan nguyén liéu, vét liéu tai Cong ty ...
Ké toan vdn bang tién tai Congty .....
Ké toan no phai tra tai Cong ty .....
Ké toan tai san ¢ dinh tai Congty ....
Ké toan tién luvong va cac khoan trich theo luong tai Cong ty ....
Ké toan mua ban hang hoa tai Cong ty ....
K& toén doanh thu, thu nhép khéc, chi phi va x4c dinh két qua kinh doanh tai Cong ty
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8. K& toan tap hop chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham Céngty ....

Ngoai ra, gidng vién huéng dan va sinh vién c6 thé lya chon nhitng dé tai khéc trong
pham vi nganh ké toan, chuyén nganh ké toan doanh nghiép phu hop vdi ndi dung nghién

ctru va nang lyc cia sinh vién.

2. Phwong phap nghién ciru

2.1 Thu thip tai ligu, thong tin lién quan dén tai doanh nghiép, bao gom :

- Tim hiéu, tham khao va thu thdp cac vin ban, tai liéu, sb sach, ching tir... lién quan
dén don vi, dén ndi dung ma dé tai dé cdp: Béo cdo tai chinh, SO ké toan, ching tir ké

toan...Loai tai liéu can tim hiéu, tham khéo va thu thap phu thudc noi dung cta dé tai.

- Phong van, trao doi truc tiép nguoi lién quan dén cong viée can tim hiéu: Ké toan

trudng, ke toan vién...

- Tham gia trye tiép vao cac qua trinh cong viéc.

- Thu thép céc tai liéu, cac mau bi€u lién quan dén dé tai.

2.2 H¢ thong héa Iy thuyét, so sanh thuc té, tiv dé dwa ra nhin xét, kién nghi

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Hgi ddng chim thwe tap t6t nghiép
- ThS. L& Van Tuén: Chi tich Hoi déng
- ThS. V& Thi Thu Ha: Thu ky hoi déng
- Céc 1y vién gom:
+ ThS. Nguyén Dién Duén
+ ThS. Thai TrAn Van Hanh
2. Danh sich giing vién hwéng din

Stt Hoc vi Ho va tén Ghi chi
1 Cur nhan Ng6 Quang Bién

2 Tién si Ngb6 Nhat Phuong Diém
3 Thac si Tran Hang Diéu

4 Thac si Nguyén Dién Duan

5 Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac st Pham Thi Ngoc Dung

7 Thac si Lé Hai My Duyén
8 Thac si Vo6 Thi Tric Pao

9 Thac si V6 Thi Thu Ha

10 Thac si Thai Tran Van Hanh

11 Thac si Ta Thi Thu Hanh
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12 Thac st Nguyén Thi Minh Hing
13 Thac si Nguyén Minh Hing

14 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
15 Thac si Nguyén Thu Hién

16 Thac si Phan Thi Huyén

17 Tién st Duong Hoang Ngoc Khué
18 Cir nhan Tir Qudc Phong

19 Thacsi | Tran Thj Phuong Lan
20 Thac si Duong Thi Thuy Lién
21 Thac si Truong Thi My Lién

22 Thac si Lé Quang Min

23 Thac si Nguyén Huynh Nam

24 Thac si Tran Thi Nguyét Nga
235 Thac si Truong Thao Nghi

26 Thac si Phan Thi Bich Ngoc

27 Thac st Vuong Thi Thanh Nhan
28 Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
29 Thac si Nguyén Thi Ngoc Oanh
30 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
31 Thac si ‘ Pham Thi Kim Thanh
32 Thac si Pham Thi Xuan Thao

33 Thac si Ung Hién Nha Thi

34 Thac si Nguyén Ha Minh Thi

35 Tién si Ng6 Thi My Thay

36 Thac si Chu Thi Thuong

37 Thac si Lé Vian Tuén

38 Tién si Tran Hong Van

39 Thac si Pham Huynh Lan Vi

40 Tién si Nguyén Kim Quéc Trung
41 Tién si Luong Thi Thanh Viét

3. Thoi gian va lich trinh
Téng quy thoi gian 12 tudn, bit diu tr 13/02/2023 dén 06/5/2023



Nhiém vu cia

Nhiém vu ciia

Thoi gian Nhiém vu cia
il i giang vién Khoa, B6 mon
Tir 01/02/2023 ~ Lap gy gk
dén Sinh vién lién hé d thiéu cho sinh vién.
- vién lién hé don s s
100272023 | ISR Gidng vién huéng | - Khoa phd bién ké
. Dingky Giky siti dan diang ky lich | hoach Thuc tip tot
thiéu theo link va Nhan lam viéc véi sinh | nghiép cho sinh vién.
gidy gioi thidu vién - Coéng bd danh
sach sinh vién va
giang vién huéng dan
Tuan 1-2 - Sinh vién tham gia G:;:g -Av1§r: h%’«’?lp I:hin ?Ti:ﬁﬁg hop
Tir 13/02/2023 ol Vil difod: i fil S \flen et o.ng anh sach de tai
2 ) ) bao lich lam viéc
dén noi thye tap e
cia GV.
B\ sk vien  ghp| o dAn sinh
GVHD, béo c4c lua chon | s )
¥ e ke al vién xdy dung dé
de tai, viet dé cuong. .
R R . .x ... | cuong va ké hoach
- NOp thong tin dé tai e 18
u :
va noi thuc tip cho Khoa 'gc alp —
s
theo duong link duoc Q}lan A R S
. R vé chuyén mon
dang trén trang . )
trong suot qua
https://khoaketoan.ufm.ed ) R
trinh thuc tap
u.vn/ 5 ; X
Chinh ~ sta  dé
cuong.
Tudn 3-6 - Sinh vién tham gia
Tir 28/02/2023 | €Ong Viée dugc giao tai
: i thuc ta GVHD doc ba
dén 26/3/2023 | "0 THEHP iR
- Doc tai li€u lién quan | thao Thyec tap tot
dén dé tai, thu thap théng | nghiép cta sinh
tin theo yéu cau dé tai da | vién.
dang ky. Gop y va trd ban
- Viét ban thio thao cho sinh vién.
- NOp ndi dung ban
thao theo nhitng yéu céu
GVHD.
Tuén 7-10 - Sinh vién tiép tuc Gla_ng vién g(')p y

Tir 27/03/2023

tham gia cong viéc dugc

va theo doi qua




dén 23/4/2023

giao tai noi thuc tap

- SV xu ly thong tin,
tiép tuc viét va chinh stra
ban thao theo gop y cuia
GVHD.

trinh chinh stra cua
sinh vién.

Tuén 11

Tir 24/4/2023
dén 30/4/2023

Sinh vién hoan thanh bao
cdo thue tap t6t nghiép
chinh thirc

Giang vién theo
doi sinh vién hoan
thanh ban thao.

Tuén 12

Tir 01/5/2023
dén 06/5/2023

- Xin x4c nhén cta don
vi thuc tép.

- Nop bdo céo thuc tép
t6t nghiép chinh thire cho
giang vién.

Bao gém:

+ Nop 02 ban in cd xac
nhdn cua don vi thyuc tép
(SV xem mau bia trén
trang Web khoa KT-KT).
+ Nop file bao cao thuc
tap t6t nghiép theo dudng
link déng
https://khoaketoan.ufm.ed
u.vn/

trén trang

Giang vién HD
nhan Bdo cao thuc
tap t6t nghiép cua
sinh vién.

GV phan bién nhan
Béo cdo thuc tap
t6t nghiép tai vin

phong khoa

Nhén bédo cao thuc
tap tét nghiép cua
sinh vién

Liap Danh sich va
phén cong giang vién
chim phan bién va
cong bd trude ngay
06/5/2023

Tuan 13 - 15
08/5/2023 dén
27/5/2023

Giang vién phan
bién va giang vién
huéng dan théng
nhit diém va giri
bang diém vé khoa
trurde ngay
20/5/2023

Khoa, b0 mdn xem
xét mot s6 truong hop
can thiét.

Thu ky khoa tdng hop
bang diém ndp vé
phong KT-QLCL
trudc ngay 25/5/2023

Céng b6 diém thye tap t6t nghiép: Trwéc ngay 27/5/2023.

4. Nhiém vu ciia sinh vién:

- Tu chon, ding ky dé tai va lién hé noi thuc tap.

- Chiu sy quan ly cla gidng vién huéng dan tir khi duoc phén cong.
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- Sinh vién phai tich cuc va chu dong gip go, trao dbi vai giang vién huéng dan khi
giip cac van d& cin giai quyét.

- C6 mit day du cac budi huéng dan theo lich gip cua giang vién.

- Nghiém chinh chip hanh qui dinh ctia nha trudng, qui ché dao tao va céc qui dinh
phép ludt c6 lién quan.

- Dé tai lam khoa luan tét nghiép ding chuyén nganh da hoc.

- Nghiém chinh chdp hanh phap luat va ndi quy ciia don vi thu thap s liéu,

- Khéng dugc tu ¥ thay déi don vi thu thap s6 liéu néu chua c6 sw dong ¥ ciia don vi
do va giang vién huéng dan.

- Trinh bay bai Béo céo thuc tap tot nghi¢p theo ding quy dinh.

- Sau khi hoan thanh Béo cdo thuc tép tdt nghiép, phai ndp 03 ban chinh thic, c6
nhén xét ctia don vi thuc tip; nhan xét cia giang vién hudng dan.

- Sinh vién khong dugc cong nhan két qua viét Béo cio thuc tap tét nghiép trong
nhitng truong hop sau:

+ Khdng dong hoc phi, 1€ phi theo quy dinh.

+ Khong gip gidng vién huéng dan theo quy dinh (t5i thiéu phai gap tir 05 lin/ca

dot, khong ké hinh thirc thong qua mail hay hinh thic khac).

5. Nhiém vu va quyén lgi ciia gidng vién hwéng dan, giing vién phén bién:

- Quan ly sinh vién trong thoi gian viét Béo céo thuc tap tdt nghiép, gap sinh vién thuc
tap theo quy dinh (Téi thiéu 5 Ian/ca dot).

- Hudng dan sinh vién viét Béo cdo thuc tap t6t nghiép theo ké hoach.

- Phén anh tinh hinh viét Béo cdo thuc tap t6t nghié€p ctia sinh vién cho Hoi dong chdm
Biéo céo thyc tap tot nghiép khoa K& toan..

- Dénh gia va chim diém Béo céo thuc tap tét nghiép cua sinh vién theo quy dinh
trong ban ké hoach nay theo qui dinh cua Truong va huéng dan viét Bao cdo thuc tap tot
nghi€p cia Khoa.

- Quyén loi cta giang vién hudng dan va giang vién phan bién dugc thuc hién theo
quy dinh cua Truong.

V. PANH GIA KET QUA:

Bao cdo thue tap tdt nghiép duoc dénh gid theo quy dinh nhu sau:

- MB&i Béo cdo thuc tap tbt nghiép do 2 (hai) giang vién dénh gid trong do co6 gidng
vién hudng dan va giang vién phén bién. Sinh vién khéng phai bao vé Bio cdo thue tap tdt
nghiép truéc Hoi ddng.

- Diém danh gia Béo cdo thuc tap tot nghiép:

+ Diém danh gia Bao cdo thue tap tot nghiép gdm c6 : Diém dénh gia qua trinh
thuc tap chiém 40% (do giang vién huéng dan quyét dinh) va diém déanh gia Bao céo
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thuc tap t6t nghiép chiém 60% (do 2 giang vién chdm). Cac diém thanh phin Béo céo
thuc tap tét nghiép duge chdm theo thang diém 10 (muoi), lam tron dén 0,25.

+ Diém danh gia Bao cdo thuc tap t6t nghiép 1a diém trung binh c6 trong so ctia
cac diém (Diém danh gia qua trinh thuc tap va diém danh gi4 Bdo cdo thuc tap tot
nghiép) c6 diém 1&, 1am tron dén 0,25. Sau do, quy vé& thang diém chit theo quy dinh
hién hanh.

+ Diém Bo cdo thuc tap tot nghiép dugc tinh twong duong vaéi 14 tin chi, phai
tir 5 diém tré 1én méi dat (tirc D+ trd 1én). Néu bi diém duéi 5 (tire D, F+, F) phai dang
ky 1am lai Bao céo thuc tap tot nghiép & cac hoc ky theo sau do.

BAN GIAM HIEU TRUONG KHOA

Pl e

Trin Hong Van



