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1. MUC TIEU

Thue hanh nghé nghiép (THNN) la yéu cAu bét budc trong chuwrong trinh dao tao déi véi
sinh vién khoa Thué - Hai quan néi chung, va sinh vién chuyén nganh Tai chinh c6ng noi
riéng véi muyc ti€u:

- Cung cb nhitng kién thirc chuyén nganh da dugc trang bi, ting cudng k¥ nang thue

hanh nghé nghiép cua sinh vién.

- Giup sinh vién biét van dung céc kién thtc 1y luén vao thuc tién théng qua viée
nghién clru giai quyét cic vAn dé cu thé vé nghiép vu lién quan dén quan ly ngan
sach tai co quan tai chinh, kho bac, quan ly tai chinh tai cac co quan hanh chinh va
don vi su nghiép.

- Tao diéu kién cho sinh vién c6 méi truong rén luyén, kha nang tu nghién ctru, va
thich ing v6i cong viéc sau khi t6t nghiép.

2. YEU CAU VA NOI DUNG THU'C HANH
2.1. Yéu ciu chung
Trong thdi gian thuc hanh, sinh vién phai thyc hién t6t cac yéu cau sau day:

- Chép hanh nghiém tuc cac quy dinh, ché do bao mat cta don vi huéng dan THNN

- Sinh vién phai khiém tén, hoa ddng cing véi CBNV tai don vi huéng dan THNN
va vé6i céc ban ddng hoc.

- Tich cuc nghién ciru, hoc hoi kinh nghi¢m tir thue té tai don vi huéng din THNN

- Qua trinh thuc hanh, sinh vién phéi ghi chép diy du noi dung vao nhat ky.

- Két thiic dot THNN, sinh vién phai hoan thanh bao cdo THNN. Béo céo thyc hi¢n
dudi dang chuyén dé theo timg ndi dung thyc hanh, mdi sinh vién chi viét mot hay mot
vai nghiép Vu phu horp vé6i don vi thue hanh hay theo sy goi y cua giang vién hudng dan.
2.2. Yéu ciu vé viét bao cdo thue hanh nghe nghiép

- Sinh vién chon chu dé thuc hanh va trao dbi voi giang vién hudng dan dé thuc hién.

- Dé tai thudc pham vi kién thirc cac hoc phan chuyén nganh ma céc sinh vién da hoc.

- P& tai khong dugc tring ldp gitta cc sinh vién, cdc nhom va gilta cac nhom giang
vién huéng din khac nhau.

2.3. Noi dung thuc hanh



2.3.1. Tap huiin thuc hanh

- Khoa phd bién ké hoach thuc hanh nghé nghiép cho toan khoa

- Sinh vién co thé tu lién hé don vi THNN va bao vé Khoa trong thoi gian quy dinh

- Khoa s& bd tri don vi THNN cho cic sinh vién chua lién hé dugc don vi THNN

- Phan cdng giang vién huéng din
2.3.2. Npi dung thuwc hanh
Buwoc 1:

- Gip go giang vién huong dan dé dugc hudéng din vé ndi dung, chuong trinh thuc
hanh nghé nghiép.

- Thu thap thong tin cta don vi thuc hanh qua céc tai ligu, sb séch, béo c4o, in phim
cta don vi va thong tin bén ngoai qua mang internet, bao, tap chi, .v.v.v..

- Poc cac tai liéu tham khao ¢6 lién quan.
Buwdc 2:

- Viét dé tai sau thoi gian tim hiéu ky dé tai da chon.

Yéu cdu ctia dé tai:

e Phi hop chuyén nganh dao tao va dugc sy ddng y cla giang vién hudng dan.

e Phu hop vo6i hinh thire va quy dinh cua nha truong.

e Ty I¢ tuong dbng (qua kiém tra ctia phan mém chéng dao vin) & muc khdng qua

50%
2.4. Hinh thire ciia bdo cdo thwe hanh nghé nghiép
2.4.1. Yéu ciu chung
B cuc béo cdo co thé viét thanh 3 phan (chuong) nhu sau:

Chuong 1: Gi6i thiéu khai quat vé dic diém kinh té, t6 chic cta don vi thyc hanh

Chuong 2: Trinh bay du6i dang mo ta nghié¢p vu thuc té

Chuong 3: So sanh thuc té va ly thuyét da hoc & trudong va rit ra bai hoc kinh

nghiém.

Béo céao pha1 dugc trmh bay ngin gon, rd rang, mach lac, sach s&, khong dugc tiy
x6a, ¢6 danh s trang, danh sé va tén goi bang bidu; hinh v&; do thi. Bao cdo dugc trinh
bay tir 25-40 trang (khong ké hinh v&, bang b1eu db thi, danh muc tai li¢u tham khao, phu
luc). B4o céo dugc trinh bay trén mot mat gidly tring khd A4 (210x297mm). Dung font chit
Times New Roman kich thuéc 13, dan dong dit & ché do 1.5, 1& trén 3,5cm, 1& dudi 3cm
ho#c nguoc lai tuy vi tri danh s6 trang, 18 trai 3,5cm, 18 phai 2cm. Céc bang biéu trinh bay
theo chiéu ngang khd gidy thi dAu bang 1a 1& trai cua trang.

2.4.2. Yéu ciu vé ky hiéu, chiv viét tit

Bang céc ky hiéu, chir viét tit (néu co) xép theo thit tu bang chit céi. Khong nén lam
dung chir viét tat. Khong viét tit nhitng cum tir dai hodc nhirng cum tur it xuét hién trong
béo céo.

2.4.3. Yéu ciu vé muc luc
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Muc luc khong nén qua ti mi. S6 thi tu ctia cac chuong, muc dugc danh s6 bang hé
thdng s6 A-rap, khong ding sb La ma. Cac myc va tiéu muc duoc danh s bang cac nhom
hai hoac ba chit s6, cach nhau mot déu chim: s6 thi nhét chi s6 chwong, sd thir hai chi s6
muc, s thir ba chi sb tiéu muc. Vi du: Chuong 2; Muc 2.1; Tiéu muc 2.1.1
2.4.5. Yéu cdu vé cdch trinh bay so db, bang

Viée dénh sé bang biéu, hinh v&, cong thirc, phuong trinh phai gén véi s6 chuwong
va duoc trich din ngudn day du. Nguon trich din phai dugc liét ké chinh xéac trong danh
muc Tai li¢u tham khao.

Vl du: So dd 1.2: QUY TRINH THU TUC HAI QUAN DIEN TU.
(Nghia la: s6 1 thé hién so d6 & chuong 1; s6 2 thé hién so dd nay 1a so dd thu 2 trong
chuong 1)
(Nguon: ............. )

Déu dé cua bang bicu ghi phia trén bang; dAu dé cua hinh vé ghi phia dudi hmh

Khi d& cép dén cac bang biéu, hinh v&, cong thic, phuong trinh phéi néu rd s6 clia
bang biéu, hinh v&, cong thirc, phuong trinh d6. Vi du: © ...dugc néu trong so dd 1.2..
hoac “xem so d61.2”

2.4.6. Yéu ciu vé tai li¢u tham khaio

Tai lidu tham khao bao gdbm nhiing séch, 4n pham, tap chi... da doc va dugc trich
dan hodc duogc sit dung veé y tudng vao bdo cdo va phai duge chi rd viée st dung do trong
béo céo.

Trinh tu sp xép danh muc tai liéu tham khao theo nguyén tdc tht tw ABC cua ho
tén tac gia:

e Tailiéu co tén tac gia: Xép thur ty ABC theo TEN téc gia, khong déo 1on trat tw ho
tén tac gia.
e Tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép thtt tu ABC theo tir dau cta tén tai heu
Céc tai liéu tham khao khi liét ké vao danh muc phai day di cac thong tin cén thiét
va theo trinh tu sau: S thir tw; Ho tén tdc gia; Tén tai liéu (sdch, bai bdo...), Nguén (tén
tap chi, tdp, s6, ném; hodc tén nha xudt ban, noi xudt ban, ndm xudt ban), trang. Luu y:
S6 tht tu & day duoc danh lién tuc tir 1 dén hét.
3. CAC LINH VUC PE TAI VA PHUONG PHAP NGHIEN CUU
3.1 Cac dang deé tai
e Danh gia thuc trang ngudn nhan lyc tai co quan thuc hanh nghé nghiép
e Thuc trang ap dung hé théng ké toan tai don vi THNN
e Thuec trang kiém sodt chi ngén sach tai don vi THNN.
e Thuc trang va giai phdp nang cao hiéu qua quan ly ngan sach tai don vi THNN
e Danh gi4 hanh vi cua ddi twong ndp Ngan sach nha nude qua hoat dong tai don vi
THNN.
e Danh gia cac yéu td tac dong dén chét lugng dich vy cong tai don vi THNN
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e Danh gia chét luong dich vu cong tai don vi THNN.

Ngoai cac dé tai trén, sinh vién co thé chon cac d@ tai khac ndm trong pham vi kién thirc
da hoc & truong (ca vi md 1An vi mé) néu dugce giang vién huéng dan dong .
3.2 Phwong phap nghién ciru:

Sinh vién ¢6 thé sir dung phuong phép phan tich, tbng hop, thong ké, mo ta dé danh
gia thuc trang véAn d& nghién ciru tir d6 dé xult mot sb giai phap; hodc phuong phap dinh
lugng dé kiém dinh mo hinh va ly thuyét tai don vi thuc tap dé danh gia thyuc trang hién
nay cua don vi thuc hanh nghé nghiép, trén co s¢ do d& xudt mot sb giai phap.

Ngudn tai lidu:

- Dit liéu thi cép: s6 1iéu tir hoat dong cuia don vi thuc tap, Téng Cuc Théng K&, hodc

s lidu ctia nganh lién quan dén pham vi minh thyc tap.

- Dit liéu so cép: thong qua khéo sat nhém dbi twong phuc vu, can bd cong chire trong
nganh tai chinh trong thoi gian thuc hanh nghé nghiép.

Sinh vién nén chu dong, thuong xuyén trao déi v6i giang vién huéng dan dé giang
vién hudéng din c6 nhitng gop ¥ cu thé vé phuong phap va ndi dung clia bdo céo thyc hanh
nghé nghiép.

4. TO CHUC THU'C HIEN
4.1. Hoi dong danh gia THNN:

- TS. Nguyén Thanh Nha Trudng khoa Trudng ban
- ThS.P& Gioan Hao P. Trudng bd mon Uy vién
- ThS. Lé Thi My Ngan Giang vién Thu ky

4.2. Danh sach giang vién hwéng dan:
- TS. Nguyén Thé Khang
- ThS. P& Gioan Hao
- ThS.Lé Thi My Ngin
- ThS. Nguyén Thi Té Nga

4.3. Thoi gian va lich trinh: Téng quy thoi gian thuc hién bdo céo thyc hanh nghé nghiép
1a 6 tuin tir ngay 19/06/2023 dén ngay 29/07/2023 dugc phan chia nhu sau:

Trach nhiém cia Trach nhiém ciaa Trach nhiém cia Khoa
Lich trinh n
sinh vién Giang vién
Tungdy |- Sinh vién tu lién he - Khoa cung cép gidy giéi
01/06/2023 | don vi THNN va bdo thiéu dé sinh vién lién hé
dén cdo vé van phong khoa don vi THNN.
12/06/2023 | trude ngay 13/06/2023 '
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- Khoa phd bién ké hoach
thue hanh cho sinh vién, 1dp
danh sach va phan cong
giang vién huéng dan.

- Khoa s& cong bd danh
sach sinh vién va giang
vien huéng dan ngay
14/06/2023

- Giang vién gdp sinh
vién dé huéng dan cach
thirc viét bao cao THNN.
Tuén 1 - Sinh vién gip |- Quan ly sinh vién vé
Tu ngay GVHD, bao cdo vé|mijt chuyén mén trong
19/06/2023 | viéc lwa chon d& tai, | sudt qua trinh thyc hién

dén viét dé cuong. THNN.
24/06/2023 - Chinh stra dé cuong
cua sinh vién.
- Téng hop danh sach tén
d@ tai cta sinh vién.
Tuin2;3 | viet b é? t.lléo THNAN 3 ;
Tir ngé:y - X1 1y s6 liéu thu thap | - GVHD dqc baln thao
26/06/2023 |~ Nop ban thao THNN | THNN ctia sinh vién.
dén cho GVHD - Gc’»}? y V‘i tra ban théo
08/07/2023 cho sinh vién.
Tuan4;5 | qih vien chinh sta | ... .. o
T ngay ban thio Giang vién theo doi qua
10/07/2023 . .. .z .. |trinh viét ban chinh thirc
£ - Sinh vién viét ban | , . o
dén hinh thirc cua sinh vién.
22/072023 | ©

. - Sinh vién hoan thién | - Giang vién doc toan bd
Tuan 6 ban chinh thirc sau khi | bdo cao THNN, kiém tra
Tingdy |GVHD kidm tra dao | dao van (néu dat yéu cau

24/07/2023 | yan. méi cho phép sinh vién
dén - Xin xéc nhan cua | d6ng quyén va xin xdc
29/07/2023 | don vi thuc tap. nhin tai co quan thuc

0l tuandy | . Sinh vién ndp bao | hanh). .
phong (t | c4o thue hanh cho |- Trao doi va nhic nhé
ngay GVHD bao gdm: hinh thirc bai bdo céo
31/07/2023 | + Nop 01 ban in co xac | - Giang vién thu bai va
denngdy | han ctia don vi thue danh gia két qua cua

05/08/2023) | .~ THNN.
1




+ Nop file mém chira
ndi dung bai bao cao
THNN cho GVHD
Tif ngiy GVHD ndp bao . cdo | - Xem Xxet I-I]:@t s6 truong
07/08/2023 THNN, ﬁh? mém ]Z.)E:il bao | truong E:Qn thlét I<'Th0a vaBo
dén cao kém két qpé klé.‘:m tra mﬁnqthﬁm dinh lai . i
11/08/2023 dao van cua sinh vién va | - Tong hgp va nfp diém vé
diém vé Khoa phong Khao thi va QLCL

5. NHIEM VU CUA SINH VIEN

5.1. Tuén thi quy dinh véi gidng vién hwéng dén, don vi THNN

- Sinh vién gap giang vién hudng dan hang tuén theo lich sip xép clia giang vién hudng
din dé bao cdo tién dd va ndi dung thyc hién theo yéu cAu cua giang vién hudéng dan

- Trong thoi gian THNN tai don vi, sinh vién phai tuan thi theo céac ché do quy dinh cua
don vi vé giy giéc, ché d6 bao mat va an toan lao dong. Khi dén don vi THNN, sinh vién
phai dn mic sach dep, lich sy; giao tiép 1& phép, hoa nha vai can bd noi sinh vién thue hién
béo cao THNN.

- Sinh vién khong dugc tu y véng mit tai don vi noi thyc hién bao cao THNN hodc hop
nhém véi GVHD ma khong c6 ly do. Sinh vién viing mat qua 2 1an trong toan b thoi gian
thuc hién THNN khi chua duge phép ciia GVHD hodc cia khoa (Tuy theo thot gian sinh
vién ving mit s& do GVHD hodc Khoa quyét dinh) s& bi dinh chi lam bdo cdo va bi diém
0 ciia bdo c4o thuc hanh nghé nghiép do.

5.2. Cac quy dinh khac

- Sau 01 tudn ké tir ngdy giao dé tai va phan cong GVHD cua Khoa, néu sinh vién khéng
dén gap GVHD dé xay dung d& cuong THNN s& phai dimg tién do thuc hanh nghé nghiép.
- Sau 2 tuan ké tir ngay glao dé tai va phan cong GVHD cua Khoa, sinh vién chua hoan
tat dé cuong s& phai dung tién do thuc hanh nghé nghlep

- Sinh vién chi dugc tiép tuc cac ndi dung cong viée tiép theo khi da dat yéu cau vé ndi
dung THNN, tién do thoi gian va dugce sy dbng ¥ cia GVHD .

- Déi v6i chuyén nganh Tai chinh céng, bdo cdo ciia sinh vién dwoc dong bia mau tring,
gdy ddn bdang keo mau vang

6. NHIEM VU CUA GIANG VIEN HUONG DAN

- Giang vién hudng dan c6 trach nhiém quan ly vé chuyén mén ciing nhu tinh than trach
nhiém, ¥ thirc chdp hanh ky cuong, ky lut cia sinh vién trong qua trinh THNN.

- Giang vién huéng dan phai dang ky lich huéng dan véi Khoa trong thoi gian duoc phan
cong huong dan sinh vién THNN. GVHD phai bb tri gip sinh vién it nhét 2 tudn 1 lan dé
huéng dan sinh vién.

- Huéng din sinh vién thyc hanh va viét bao céo theo ké hoach.
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- Giang vién huéng din can chi dinh danh muc cac tai liéu tham khao bét budc sinh vién
can tham khdo.

- Kiém tra viéc dao vin cua bao cdo THNN ciia sinh vién va viéc stra chita, hiéu chinh bai
bao cdo, dam bao ty 18 twong ddng khéng vuot qua 50%.

- Pénh gia va chdm diém bao cdo THNN cho sinh vién theo quy dinh trong ban ké hoach
nay.

- Quyén loi ctia Giang vién huéng dan duge thue hién theo quy dinh cua Truong Dai hoc
Tai chinh — Marketing.

7. PANH GIA KET QUA

- Két qua thuc hanh nghé nghiép cua sinh vién duoc danh gia qua toan bd qua trinh va két
qué cac budc cong viée duge thuc hién nhu: Viét dé cuong, doc tai liéu, thu thap sb lidu,
nghién ctru thi truomg, ... theo ding yéu cdu va thoi gian cia nha trudng giao.

- Diém cia bai bao cdo THNN duoc danh gia theo thang diém 10 (Diém tron).

- Bai bao cdo THNN dat yéu cdu phai tir diém D tré 1én. Néu dudi diém D, sinh vién bi
ng hoc phan nay va phai dang ky tra no hoc phén theo quy ché dao tao.

- Khoa s& 14p Hoi ddng danh gia béo cao thuc hanh nghé nghiép trude khi cong bb diém
chinh thirc cho sinh vién trong céc truong hop can thiét.

7. HIEU TRUONG TRUONG KHOA
(duyét) /_\/La‘/
it PN

Nguyén Thanh Nha

. L& Trung Pac



