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o QUYTRINH
QUAN LY SINH VIEN NOI TRU KY TUC XA

1. Muc dich

Quy trinh duoc thiét lap nhim chuén hoa timg buédc cOng viéc trong cdng
tac quan Iy va gido duc sinh vién ndi trd tai cac co s¢ Ky tic x4 (KTX) cia Truong.

2. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay duoc 4p dung dbi véi sinh vién ¢ ndi tru tai cdc co sd
KTX cua Truong.

- Trung tdm dich vy Ky tuc x4, Phong Céng tac Sinh vién va cac don vi,
ca nhan c6 lién quan.

3. Can ctr phap ly

- Théng tu s6 27/2011/TT-BGDDT ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua B
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién
noi tru tai cdc co s gido duc thudc hé théng gido duc qubc dan;

- Thoéng tu sb 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thdng 4 ndm 2016 cua B
truémg BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac sinh vién d6i véi
chyong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

- Quyét dinh s6 1724/QD-DHTCM ngay 05 thang 7 nam 2022 cua Hiéu
trugng Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché cong tac
sinh vién ngi tr Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing;

- Quyét dinh s6 1725/QD-DHTCM ngay 05 thang 7 nam 2022 cua Hiéu
trudng Truomg Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Noi quy Ky tic
x4 va khung xtr Iy vi pham Noi quy Ky tic x4 Truong Dai hoc Tai chinh —
Marketing.

4. Quy trinh

4.1. Lwu d6 Quan Iy sinh vién ndi tri
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4,2. M6 ta chi tiét quy trinh

Buwée Trinh tu thue hién Trach nhiém
1 B6 tri chd & cho SV noi tru. Trién khai chc thu tuc ban q&u Nhan vién
' lién quan dén quan ly hanh chinh: HQ’p dong cho thué chd ¢ | Quan ly SV noi
ndi tra Ky tiic x4; Ban giao phong 6. tra
5 | -Huong dan hoi nhap ban déu: Phd bién noi quy, gid gidc
' sinh hoat & KTX. Quy ché Céng téc sinh vién ndi tri; Lam thé
s1ph vién noi tro. Nhan vidn
- TG chirc bau, 1ap danh sach Trudng phong (vu tién cén bd - N
. Quén ly SV noi
Doan/Hm) i
- T4 chirc dbi thoai v6i sinh vién noi tra hang quy dé nhic nho
viéc chdp hanh ndi quy va trao ddi y kién v6i SV. C6 bién
ban sinh hoat.
3 Nhén vién Quén Iy SV ndi tra d¢én timg phong kiém tra, Nhén vién
' nhic nhéd, dénh gi4, nhan xét viéc chip hanh néi quy | Quanly SV noi
KTX va vé sinh phong & clia SV. tra
4 | -Nhan vién truc KTX 14p bién bén vi pham, kién nghi muc
' xu ly ky ludt theo tung murc d9 vi pham. Nhan vién truc
- Yéu céu sinh vién vi pham noi quy viét Ban tur kidm diém c6 KTX
tuodng trinh 16 sy viéc.
5 Quyét dinh xir ly ky luat sinh vién theo ting ndi dung vi pham ’
" | Noéiquy KTX; Giam doc TT
Truong hop vi pham Quy ché Cong tac sinh vién phai gt hd DV KTX
so vi pham vé Phong Céng téc sinh vién d& tiép tuc xur ly.
6. Luu hd so ciia- SV néi tra dén hét khéa hoc phuc vu cho Nban 7icn

viée kiém tra, téng két, béo céo.

Quan ly ho
so ndi tra

8 Bleu mau kém theo quy trinh
- Biéu mau 4-KTX. Danh sach sinh vién ndi tru;

- Bidu miu 5-KTX. Hop ddng cho thué chd & noi tru Ky tac xa;

- Biéu mau 6-KTX. Bién ban ban giao phong 6;
- Biéu mau 7-KTX. Thé sinh vién noi tra KTX;
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- Biéu mau 8-KTX. Noi quy Ky tic x4;

- Bidu mau 9-KTX. Quy ché cong tac sinh vién noi tri;

- Biéu mu 10-KTX. Bién ban bau trudong phong;

- Biéu mau 11-KTX. Danh sach truéng phong;

- Biéu méu 12-KTX. Bién ban vi pham ndi quy KTX;

- Biéu miu 13-KTX. Bén kiém diém cta SV vi pham;

- Biéu mau 14-KTX. Quyét dinh xir Iy ky luat sinh vién vi pham Noi quy

KTX.4,
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