_ TRUONG DAL HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH-MARKETING _ Pic 1ap — Tu do — Hanh phuc
PHONG CONG TAC SINH VIEN

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 20 thang 02 nam 2025

PHAN CONG NHIEM VU
Vién chire, nguoi lao dong thugc Phong Cong tac sinh vién
Thoi gian thue hién: tir ngay 01 thang 3 nam 2025

Phong Cong tac sinh vién la don vi chire nang cap phong thudc Truong, c6 chirc nang tham muu va gitp Hiéu trudng trong viée
quén 1y, t6 chic thuc hién nhiém vy cong tac sinh vién hinh thirc chinh quy, bao gdom: cong tac gido duc chinh tri tu tudng; cong tac quan
1y sinh vién; thuc hién ché d6 chinh sach ddi véi sinh vién; cong tac dam bao an ninh trat ty, an toan xa hoi trong sinh vién; cong tac t6
chtc, quan 1y sinh vién ndi, ngoai trii va cac phong trao sinh vién; lam dau méi t6 chirc trién khai thuc hién cong tac c¢b van hoc tap, chim
soc nguoi hoc; cong tac gido duc, tuyén truyén, bao vé va chiam soc strc khoe ban dau cho vién chc, nguoi lao dong va nguoi hoc thude
Truong (Quyét dinh s6 52/QD-PHTCM ngay 09/01/2025 ciia Hiéu trudng Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing).

Can ctr chtrc nang, nhiém vu dugc giao, nhiém vu cu thé cua tirng thanh vién dugc phan cong nhu sau:

I. LANH PAO PHONG
Stt Ho va tén — Chirc vu Nhiém vu

T6 chue thue hién va chiu trach nhiém trude Ban Gidm hiéu trong vi¢c tham muu, td chire thuc

hién nhiém vu c6ng tac sinh vién (CTSV) ctua Nha truong.

Truc tiép chi dao cac mang cong tac:

Nguyén Lai Duwong Phong 1. Cong tac giao duc chinh tri tu tudng (CTTT), dao dtrc, 16i sé)ng cho sinh vién;
1 Truong phong 2. Cong tac ché do chinh sach déi véi sinh vién;
0913 986 358 o . .
nguyenlaiduongphong@ufm.edu.vn 3. Cong tac CTTT trong vién chure, nguoi lao dong (VC-NLD) thudc Phong;

4. Cong tac quan 1y ngudn nhan luc, co sd vat chat, phuong tién, trang thiét bi duoc giao;
5. Cong tac dam bao chét luong ctia Phong;
6. Cong tac Pang, doan thé.




Stt

Ho va tén — Chirc vu

Nhiém vu

Giup Trudng phong chi dao cac mang cong vigc:

1. Cong tac quan ly Ky tdc x4 (KTX) va sinh vién ndi tr;
Nguyén Thai Chau 2. Cong tac to chirc, quan 1y sinh vién ngoai tru;
2 Phgggg (ér;% psgf;ng 3. Cong tac cyu nguoi hoc;
thaichau@ufm.edu.vn 4. Phy trach co s¢ Long Truong;
5. Giup Trudng phong giai quyét, xur Iy cong viéc trong thoi gian Truong phong di cong tac;
6. Cong tac khac khi dugc BGH phén cong.
Giup Trudng phong chi dao cac mang cong viéc:
1. COng tac quan ly; dam bao an ninh trat ty (ANTT), an toan xa hdi (ATXH) trong sinh vién;
Nguyén Thanh Péong 2. Cong tac phong trao sinh vién;
Pho Truong phong 3. COng tac cb van hoc tap (CVHT), chim soc ngudi hoc;
3 0934 041 526 L a. s
thanhdong@ufm.edu.vn 4. Cong tac chuyén doi so;
5. Phu trach co sé Quan 7;
6. Giup Truong phong giai quyét, xir Iy cong viéc trong thoi gian Trudng phong di cong tac;
7. Cong tac khac khi dugc BGH phén cong.
Gitp Truong phong chi dao cac mang cong viéc:
Ho Trung Hau 1. Cong tac gido duc, tuyén truyén, bao vé va cham soc strc khoe ban dau cho VC-NLP va
Pho Truong phong nguoi hoc thude Truong;
4 hotrur?c?f?&?us@YSf?ng.z du.vn 2. Phu trach co s& Tan Binh, Ph}i Nhuan;
3. Gitp Trudng phong gidi quyét, xtr Iy cong viée trong thoi gian Trudng phong di cong tac;
4. Cong tac khac khi dugc BGH phan cong.



mailto:thaichau@ufm.edu.vn
mailto:thanhdong@ufm.edu.vn
mailto:trunghau@ufm.edu.vn

II. NHAN VIEN

Ho va tén Nhiém vu Ngu’q’l
: j : phu trach
1. T}~1u:c hién cong tac qhé do, chinh sach, hoc bong, mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap,
Thai Thi Lan Anh ho tro h?c pPl, tr(,_y cap xa hoi1 va cac cohe d(.)/\C.hll’,lh s.ach 1§E1ac do1 véi sinh vién chinh quy;
N 2. Thuc hién cong tac thi dua - khen thudng doi voi sinh vién,; x .
Chuyén vién : Y z ) \ Nguyen Lai
3. Thanh vién T6 dam bao chat lugng ctia Phong;
0976 123 642 A T ~ i Duong Phong
lananh@ufm.edu.vn 4. Thyc hién ché d0 bao cdo thong ké theo quy ghnh, .
= 5. Xay dung céac van ban quan ly cia Truong vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;
6. Thuc hién cic nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan céng.
1. Xay dung }(é hoach to6 chire cac chlgfong trinh, k& hoach cong tac: giao duc CTTT; gido duc
dao durc, 161 song cho sinh vién; Tuan sinh hoat cong dan sinh vién; x )
A £ AR 1L % N . Nguyén Lai
2. Thuc hién ché do bao cao thong ké theo quy dinh; Duone Phon
3. Xay dung cac van ban quan ly cua Truong vé CTSV theo nhi¢m vu dugc phan cong; & &
Pham Vin Dié 4. Thyc hién cac nhiém vu khac khi duogc 1anh dao Phong phan cong.
thu an Vién.p 5. T}}uc hién cong tac danh gia KQRL cta SV hoc ky, nam hoc, khoa hoc;
0983}/ 914 787 6. T6 chure theo d6i ngay cong tac xa hoi cua sinh vién; 7 9
. 7. Cong tac CVHT, cham so6c ngudi hoc; to chire bién tap va phat hanh s6 tay CVHT (k€ ca viéc
phamdiep@ufm.edu.vn . 1A Coa % A N N A n .
cap nhat, bo sung khi can thiét); theo doi danh gid cong tac CVHT cua gidng vién, vién chuc; x \
\ DA a1, LA s ; NP R LA e Nguyén Thanh
8. Thanh vién t6 quan 1y cac trang mang xa hdi cia Phong (theo doi va cap nhat thong tin trang Pon
pr kNip th(‘?i; theo do1 thuong xuyén cac trang mang xa hoi (facebook, confession...) dé nam &
bat dién bién tu tuong, tam tu nguyén vong cua sinh vién);
9. Nghién ctru, dé xuat tng dung CNTT vao cac mang cong viéc cla ph(‘)ng CTSV;
10. Cong tac thé sinh vién, SV KTX (chinh thuc va thé sinh vién tam dau khoa).
. Tlep, kham, cap thudc thong thudng, so cap ctru cho VC-NLD va nguoi hoc ciia Truong;
A o Ta . Tu vén, truyén thong, vé sinh phong, chéng dich bénh tai co so dao tao;
T Thi Thay H ’ ’ . ,
raCIZIhuy!én V:(?r’] A . Cong tac BHYT (nhom dbi twong khac, khong tham gia BHYT, diém rén luyén, hoan phi);
0915 403 977 . Hudng dan thu tuc, ho so gidy to hanh chinh vé BHYT, BHTN,; Hb Trung Hau

tranha@ufm.edu.vn
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. Hb tro cong tac y té cho cac hoat dong tai co s& ciia Truong hodc bén ngoai;

. Thuc hién ché d6 bao cao thdng ké theo quy dinh;

. X4y dung cac van ban quan 1y cua Trudng vé CTSV theo nhiém vu dugc phin cong;
. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.
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Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

Trinh Van Hgp
Chuyén vién
0932 105 123

trinhhop@ufm.edu.vn

=

Cong tac tuyén truyén, phd bién tuyén truyén, gido duc phap luit cho sinh vién;

2. Cong tac Lé khai giang, bé giang, 1& tuyén dwong khen thudng sinh vién dat thanh tich cao
trong cac hoat dong hoc thuat, VH, VN-TT;

. Cong tac hd trg, tu van tdm Iy hoc dudng cho ngudi hoc;

4. Cong tac phong trao vin héa, vin nghé, thé duc thé thao; phong chéng ma tay, an toan giao
thong, phong chéng tac hai cua rugu bia, thude 14 va té nan xa hoi trong sinh vién; to chirc
cac hoat dong xa hdi, tur thi¢n, dén on, dap nghia va céac hoat dong xa hdi khac;

. Phéi hop 6 chtic cac hoat dong hudng nghiép, tu van viéc lam;

Cong tdc ANTT sinh vién; kiém tra viéc chap hanh quy ché CTSV, ndi quy hoc dudng tai cac

co so dao tao cua Truong;

Cong tac quan ly sinh vién ngoai trd;

Cong tac Ban lién lac cuu sinh vién;

. Thyc hién ché do bao céo théng ké theo quy dinh;

10 Xay dung cac vin ban quan Iy caa Trudng vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;

11. Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc lanh dao Phong phan cong.
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Nguyén Thanh
Dong

Pham Ngoc Huan
Chuyén vién
0905 023 878

phamngochuan@ufm.edu.

vn

1. Xay dung ké hoach 6 chirc thuc hién don tan sinh vién nhap hoc;

2. Tiép nhan, quan 1y va luu trit hd so nhap hoc, hd so KQRL, khen thuong, ky luat, ché d6 chinh
sach trong qua trinh dao tao cua sinh vién hinh thire chinh quy; t6 chirc xac minh céc vin bang
trong hd so nhap hoc cua sinh vién hinh thirc chinh quy;

. Cong tac ky luat sinh vién, hoc vién;

. Cong tac to chire Hoi nghi giao ban CTSV dinh ky;

. Thuc hién ché d6 bao cao thdng ké theo quy dinh;

. Xay dung cac van ban quan 1y cua Trudng vé CTSV theo nhiém vu duoc phan cong;

. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

Nguyén Thanh
Dong
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. Xay dung du toan ngan sach héng nam va ké hoach tai chinh ngén han, trung han va dai han,
ho so thanh quyét toan ctia don vi theo quy dinh ctia Truong.

Nguyén Lai
Duong Phong

Nguyén Tién Khoi
Bi thu Boan truong
0967306 478
tienkhoi@ufm.edu.vn

1. Xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hién cac chuyén dé k¥ ning séng, phong trao dén on dap
nghia, tinh nguyén trong sinh vién;

. Hoc bong Tiép strc dén trudng; hoc bong thip sang udc mo va hoc bong chip canh wéc mo.

3. Thanh vién t6 dam bao chat lugng ciia Phong;

N

Nguyén Lai
Duong Phong




Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

N

. Thuong xuyén théng tin tuyén truyén duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, gido duc

phap luat, gido duc truyén thng, ndi quy - quy ché ciia Trudng dén sinh vién;

. Thuc hién ché do bao céo théng ké theo quy ‘dinh;
. Xay dung céac van ban quan 1y ctia Truong vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;
. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.
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9.

. X4y dung ké hoach va té chtrc chao don Tan sinh vién;

Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién hoat dong phuc vu cong dong trong sinh vién.

10. Xay dung ké hoach tuyén chon va quan 1y d6i 1& Tan sinh vién;
11. Thanh vién t6 quan 1y trang web, cic fangage, facebook cua phong (theo doi thuong xuyén

cac trang mang x4 hoi (facebook, confession. ..) dé nam bat dién bién tu tuong, tAm tu nguyén
vong cua sinh vién);

12. Nam bét kip thoi tinh hinh tu tudng chinh tri cua sinh vién dé dé xuit cac chu truong, bi¢n

phép va ké hoach gido duc CTTT cho sinh vién, t6 chirc cac hoat dong nham thu hut sinh vién
phan dau vao Poan TNCS Ho6 Chi Minh, Héi Sinh vién va Bang Cong san Viét Nam.

13. T6 chuc cac phong traio VH, VN, TDTT; phong chdng ma tay, an toan giao théng, phong

chéng tac hai ctia ruou bia, thude 14 va té nan x3 hoi trong sinh vién; td chirc cac hoat dong
xa hoi, tu thién, dén on, dép nghia va cic hoat dong xa hoi khac.

Nguyén Thanh
Dong

Cao Tuin Kiét
Pho Bi thu Doan truong
0852 550 877

@ufm.edu.vn

. Thuong xuyén thong tin tuyén truyén duong 16i, chu truong, chinh sach ciia Pang, gido duc

phap luat, gido duc truyén thong, ndi quy - quy ché cua Truong dén sinh vién;

. Thuc hién ché do bao céo thong ké theo quy dinh;
. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

Nguyén Lai
Duong Phong

OB~ wWN

. HO tro cac hoat dong 18 khai, bé giang, don tan sinh vién va cac 18 hoi khac;
. Thanh vién t6 quan 1y trang web, cac fangage, facebook cua phong (theo ddi thuong xuyén

cac trang mang x4 hdi (facebook, confession...) dé nam bat dién bién tu tudng, tim tu nguyén
vong cua sinh vién);

. Ném bit kip thoi tinh hinh tu tudng chinh trj cua sinh vién dé dé xuét cac chu truong, bién

phap Vz‘} ké hoach gido duc CTTT cho sinh vién, td chire cac hoat dong nham thu hat sinh vién
phan dau vao Poan TNCS H6 Chi Minh, Héi Sinh vién va Pang Cong san Viét Nam,

. Phéi hop t6 chirc céc phong trao VH, VH, TDTT; phong chéng ma tiy, an toan giao thong,

phong chdng tac hai ctia rugu bia, thuoc 14 va t€ nan xa héi trong sinh vién; t6 chirc cac hoat
dong xa hoi, tr thi€n, dén on, dap nghia va cac hoat dong xa hdi khac.

Nguyén Thanh
Dong




Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

Trén Thi Tric Ly
Piéu dudng hang IV
0976 105 486
tranly@ufm.edu.vn
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Tlep, kham, cap thudc thong thudng, so cap ctru cho VC-NLD va nguoi hoc cia Truong;

Tu vén, truyen thong, v€ sinh phong, chéng dich bénh tai co s¢ dao tao;

Hudng dan thi tuc, hd so gidy to hanh chinh vé BHYT, BHTN;

Phéi hop kiém tra phong & sinh vién va khuon vién khu vire néi tro;

Cong tac vé€ sinh ATTP, vé sinh phong dich tai co s¢ Quan 7;

Cong tac kham strc khoe cho sinh vién (ké hoach; thong bao; tiép nhan va quan 1y hd so kham
strc khoe dau khoa, dinh ky cho sinh vién);

Cong tac ho trg, tu van tdm 1y hoc dirng cho nguoi hoc;

HO tro cong tac y té cho cac hoat dong tai co sd ctiia Trudng hodc bén ngoai;

Thuc hién ché d6 bao céo thong ké theo quy dinh;

10. X4y dung cac van ban quan 1y ctia Truong vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;
11. Thyc hién cadc nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

Hb Trung Hau

Dinh Van My

Can su
0976 248 969
dinhmy@ufm.edu.vn

1.

Thyc hién cac nhi¢m vy CTSV tai co sé Quan 7, bao gom:

Quan 1y sinh vién chinh quy; T6 chitc cho sinh vién thuc hién nghiém cic quy dinh, quy ché
vé CTSV;

Theo ddi, kiém tra viéc chép hanh ndi quy hoc duong;

Tiép, hudng da:m giai quyét thu tuc hanh chinh cho sinh vién.

. Thanh vién t6 quan Iy trang web, cac fangage, facebook cua phong (theo doi thuong xuyén

cac trang mang x4 hoi (facebook, confession. ..) dé nam bat dién bién tu tudng, tim tu nguyén
vong cua sinh vién);

Nguyén Thanh
Dong

. Tham muu xay dung ké hoach, phuong 4n b tri phong & cho sinh vién trong KTX, dam bao

thuan lgi cho cong tac quan 1y cua Trudng va hoc tap clia sinh vién noi tri; phdi hop véi cac
don vi lién quan dé xuat cdc md hinh, phuong an quan ly khu KTX theo huéng van minh,
hién dai;

. Thuc hién cac nhiém vu vé t6 chirc, quan ly sinh vién ndi tra tai KTX Q.7 theo quy dinh hién

hanh; diéu hanh, huéng dan sinh vién thuc hién tot Noi quy KTX; bao dam trat tu an ninh,
moi truong sinh hoat va gido duc lanh manh; t6 chitc danh gia két qua rén luyén (KQRL) doi
vo1 sinh vién noi tru;

. Phoi két hop véi cong an, chinh quyén dia phuong dang ky tam tra, tam véng cho sinh vién &

noi tra;

Nguyén Thai
Chau




$ Ho va tén Nhiém vu pli\il g:-(:i’lch
6. Tiép nhan va giai quyét ho so sinh vién vao, ra KTX co s Quén 7, tong hop danh sach sinh
vién xin ra KTX, cdo thong ké cudi mdi thang;
7. T chitc cac hoat dong van hoa, van nghe, thé duc thé thao nhim tang cuong giao duyc, rén
luyén cho sinh vién noi tr;
8. Tham muu thanh lap va truc tiép quan Iy Ban Tu quan, D6i Co do, CLB/D6i, Nhém Sinh vién
KTX cac co so;
9. Lap bang ke, thu tién dién, nudc cua sinh vién KTX co s6 Quan 7;
10. Thuc hién ché d6 bao cao thong ké theo quy dinh;
11. X4y dung cac van ban quan Iy cua Trudng vé CTSV theo nhiém vu duge phin cong;
12. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.
1. Tham muu x4y dung ké hoach, phuong an bd tri phong & cho sinh vién trong KTX, dam bao
thuan loi cho cong tic quan 1y ctia Truong va hoc tip cua sinh vién noi tr; phdi hop voi cac
don vi lién quan d& xuat cac mo hinh, phuong an quan Iy KTX theo huéng van minh, hién
dai;
2. Thuc hién cac nhiém vu vé to chtc, quan ly sinh vién noi tra tai Nha K - KTX Long Truong
theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, huéng dan sinh vién thuc hién tdt Noi quy KTX; bao
dam trat ty an ninh, moi truong sinh hoat va gido duc lanh manh; t6 chire danh gia KQRL doi
v6i sinh vién ndi tra; dang ky tam tra, tam Véng cho sinh vién ¢ ndi trq;
Trwong Vin Nam 3. T.iép nhan \(2‘1 giai quyét hd s0 sinh Vién’ .Vé,O: ra KTX co s& Long Trudng, tong hop danh séch
o sinh vién xin ra KTX, cao thong ké cu6i moi thang; Nouvan Thai
10. Chuyén vién 4. Cong tac thu (phdi hop v6i phong TCKT dé trién khai), cu thé: gu(}:]héu

0932 808 194
truongnam@ufm.edu.vn

- Phuy trdch phan h¢ UIS vé tién & noi tri1, chirc ning xem va bao cdo, tong hop sé thu, ng cila
thu KTX;

- Lap danh sach thu tién ¢ noi trt, ddi chiéu danh sach thu v6i phong TCKT theo quy trinh;

- Téng hop, theo doi tién do trinh dé xuat mang co s§ vat chét, tai chinh cua don vi; phéi hop
v6i cac don vi lién quan vé dbi chiéu sd lidu, dit lidu;

- Téng hop thu, dinh ky lap bang ké thu tién dién, nudc cc co sd, cac khoan thu dich vu ndi tra
khac chuyén vé Truong.

5. Thuc hién cac nhiém vu phéi hop dam bao co sé vat chat KTX:

- Lap phuong an phdi hop voi cac don vi chite ning trong Trudng chdng xudng cip co sd vat
chét phuc vu sinh vién luu tra;
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- Chiju trach nhiém quén Iy chung hoat dong ctia hé thdng co sd vat chat, may moc, trang thiét
bi dam bao hoat dong 6n dinh;
- Phdi hop véi vién chirc quan ly sinh vién KTX cdc co so thuong xuyén kiém tra cac hong hoc
trong KTX dé co dé xuét ké hoach stra chira thay thé, nang cip kip thoi nhim dam bao an toan
tuyét doi vé dién - nude, khong dé xay ra su co.
6. Thu ky T6 dam bao chit luong cia Phong;
7. Thuc hién ché do bao céo théng ké theo quy dinh;
8. Xay dung cac van ban quan 1y ctia Truong vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;
9. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.
1. H trg cac hoat dong 18 khai, bé giang, don tan sinh vién va cac 1& hoi khéc;
2. Thanh vién t6 quan 1y trang web, cic fangage, facebook cua phong (theo ddi thuong xuyén
céc trang mang x4 hoi (facebook, confession. ..) dé nam bat dién bién tu tuong, tAm tu nguyén
vong cua sinh vién);
R ~ 3. Nam bat kip thoi tinh hinh tu tudng chinh tri cta sinh vién dé dé xuat cac chu truong, bién | Nguyén Thanh
Lé Thi Ngoc Nha f 1A . . A R oy g n X Y o R
o \ . phap va ké hoach gido duc CTTT cho sinh vién, to chtrc cac hoat dong nham thu hit sinh vién bong
Pho Bi thu Boan truong hén d4u vio Doan TNCS Hb Chi Minh, Hoi Sinh vién va Dang Cong san Viét Nam;
11. 0901 386 916 phan datt vao toan \ , HO1 ST VIen va Pang L-ons Pt
nhale@ufm.edu.vn 4, Ph(‘)l hop Eo Chl’IC cac I?hong trag VH, }/N: TP'I:T, phoNngAc_hong ma tuyZ an tc;an glao,thong,
phong chong tac hai ctia rugu bia, thuoc 14 va t€ nan xa hdi trong sinh vién; t6 chirc cac hoat
dong xa hoi, tir thién, dén on, dap nghla va cac hoat dong xa hdi khac.
5. Thuong xuyén thong tin tuyén truyén duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Pang, gido duc
phap luat, giao duc truyén thong, ndi quy - quy ché cua Truong dén sinh vién; Nguyén Lai
6. Thuc hién ché do bao céo thong ké theo quy dinh; Duong Phong
7. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan céng.
Thuc hién cac nhiém vu CTSV tai co s& Long Trudng, bao gom:
Hoang Lé Oanh 1. Quan Iy sinh vién chinh quy; T6 chuc cho sinh vién thyc hién nghiém cac quy dinh, quy ché
an via ve CTSV; x .
12. Caayee 2. Theo di, kiém tra viéc chap hanh ndi quy hoc dudng; Neuysn That
oangoanh ktx@ufm.edu. | 3- Tiép, huong dan, giai quyet thu tuc hanh chinh cho sinh vién;
vn 4. Thyc hién ché d0 bao cdo thong ké theo quy dinh;
o 5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.
13. Nguyén Thi Phuong 1. Tiép, kham, cap thudc thong thuong, so cap ctru cho VC-NLD va ngudi hoc ctia Truong; H6 Trung Hau
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Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

Chuyén vién
091 926 3597
phuong mkt@ufm.edu.

vn

9.

2. Quan ly ta thudce, trang thiét bi y té tai co s¢ dao tao;

3. Huéng dan thu tuc, hd so gidy to hanh chinh vé BHYT, BHTN;
4. Truyén thong, phong, chéng dich bénh tai co so dao tao;

5.
6
7
8

Phu trach viét bai tin tirc ddng trang WebSIte cua by phén Y té;

. Thanh vién T6 hd trg nguoi hoc trén cac nén tang sb ciia Nha truong;
. H6 tro cong tgc y té cho cac hoat dong tai co sé cua Truong hodc bén ngoai;
. Thyc hién ché d6 bao cdo thong ké theo quy dinh;

Xay dyng cac van ban quan 1y caa Trudng vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;

10. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao Phong phan cong.

14.

Nguyén Ngoc Sang
Chuyén vién
0904 427 534
nguyensang@ufm.edu.vn

1. Tham muu x4y dung ké hoach, phuong an bd tri phong & cho sinh vién trong KTX, dam bao
thuén lgi cho cong tac quan 1y cia Truong va hoc tdp cia sinh vién ndi tra; phoi hop véi cac
don vi lién quan dé xuat cdc mo hinh, phuong an quan ly khu KTX theo huéng van minh,

w

hién dai,

. Thuc hién cac nhiém vu vé to chuc, quan 1y sinh vién néi tr tai Nha L - KTX Long Truong
theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, huéng dan sinh vién thuc hién to6t No1 quy KTX; bao
dam trat ty an ninh, moi trudng sinh hoat va gido duc lanh manh; t6 chic danh gia KQRL do1

vO1 sinh vién ndi tru;

. Phéi két hop véi cong an, chinh quyén dia phuwong dang ky tam trd, tam ving cho sinh vién &

noi tru;

. Phu trach co s& vat chat KTX;

. Xay dung cac van ban quan 1y cia Truong vé CTSV theo nhiém vu duoc phan cong;
. Thuc hién ché d6 bao cao thdng ké theo quy dinh;

. Cong tac cong doan (Uy vién Céng dodn bo phdn);

. Thuc hién cac nhiém vy khéc khi dugc lanh dao Phong phan cong.

Nguyén Thai
Chéau

15.

P6 Truong Tam
Can su
0988 337 466
dotam@ufm.edu.vn

~NoOoTh~OWNREFLOoONO O~

. Chiu trach nhiém chinh vé chat luong cong tac y té tai Co s& Long Truong;

. Tiép, kham, cap thudc thong thudng, so cAp ctru cho VC-NLP va ngudi hoc cua Trudng;

. Phu trach cong tac v¢€ sinh phong dich, cong tac vé€ sinh ATTP tai co s& dao tao;

. Phuy trach cong tac Bao hiém tai nan cho sinh vién (ké hoach; thong béo; danh sach; ho so);
. Phéi hop kiém tra phong & ciia sinh vién va khuon vién khu vy ndi tra sinh vién;

. Bao c4o két qua cong tac y té tai co s& theo quy, 6 thang, nim hodc dot xuat;

. Hb tro cong tac y té cho cac hoat dong tai co sé cua Truong hoac bén ngoai;

Hb Trung Hau
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mailto:dotam@ufm.edu.vn

tuyetluong@ufm.edu.vn

HO trg cong tac y té cho cac hoat dong tai co sd ctia Trudng hodc bén ngoai;
Bao céo két qua cong tac y té tai co sé theo quy, 6 thang, nam hoac dot xuat;

$ Ho va tén Nhiém vu pli\il g:'(z)i’lch
8. Xay dung cac van ban quan 1y cua Trudng vé CTSV theo nhiém vu dugc phin cong;
9. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao Phong phan cong
1. Quan ly ta thudc, trang thiét bi y té tai Tru s& chinh. Tiép, kham, cap thudc thong thudng, so
cap ctru cho VC, NLD va NH cua Truong;
2. Tu vin, truyen thong, v¢ sinh phong, chéng dich bénh tai co s¢ dao tao;
3. Hudng dan thu tuc, hd so glay td hanh chinh vé BHYT, BHTN;
Pinh Thi Tan 4. Pé xuat mua: Thudc thiét yéu, trang thiét bi, dung cu 'y t&, VVP, ... cho bd phan Y té;
16 Chuyén vién 5. Cong tac kham strc khoe dinh ky cho VC-NLD (ké hoach; thong bao; tiép nhan va quan 1y ho 1A Trune Hau
' 0908 388 639 so kham strc khoe cia VC-NLD); g e
dinhtan@ufm.edu.vn 6. Bao cdo két qua cong tac y té tai co sé theo quy, 6 thang, nim hodc dot xuat;
7. Ho tro cong tac y té cho cac hoat dong tai co so clia Trudng hodc bén ngoai;
8. Thanh vién T6 dam bao chét luong ctia Phong;
9. Xay dung cac van ban quan 1y cia Truong vé CTSV theo nhiém vu duoc phan cong;
10. Thyc hién cac nhi¢m vu khéc khi duogc lanh dao Phong phan cong.
1. Tlep, kham, cap thudc thong thudng, so cap ctru cho VC-NLD va nguoi hoc cua Truong;
Trin Thi Tién 2. Tu vn, truyén thong, vé sinh phong, chdng dich bénh tai co s dao tao; o .
Piéu dudng hang TV 3. Congxtac.tk)ao hlem y ’te (xu ly danh sach sinh V‘1en q1,1y Iy, C,LC [P nam nhat; ho so: hop dong,
17 0986 625 285 cliuyen t}en, lcmh pﬁhl CSS,KBD, thcal tha, hoap p!ll, bao‘cao); o - Hb Trung Hau
trantien81188@ufm.edu. 4. HO ’trq cong tac y té cPo cacihoat dcng talrcor S0 cua Truong hodc bén ngoai ; :
i 5. Huodng dan thu tuc, ho so gidy to hanh chinh vé BHYT, BHTN;
— 6. Xay dung cac van ban quan ly ctia Truong vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;
7. Thyc hién céc nhiem vu khéc khi dugc lanh dao Phong phén cong.
1. Chiju trach nhiém vé chat luong cong tacy té tai co s& Quén 7;
2. Quan ly tu thuoc trang thiét bi y té tai co 5O dao tao;
Luwong Thi Bach Tuyét 3. Tlep, kham, cap thudc thong thuong, so cap ctru cho VC, NLD va NH cua Truong;
Diéu dung hang IV 4. Tu van, truyen thong, v¢ sinh phong, chéng dich bénh tai co s¢ dao tao; . )
18. 5. Huong dan thu tuc, hd so gidy t& hanh chinh vé BHYT, BHTN; Ho6 Trung Hau
0938 385 225 5
7.
8.

Phu trach chinh cong tac bao hiém y té (ké hoach; théng bao; xir Iy danh sach sinh vién toan
truong, tru sinh vién CLC, IP nam dau);

10
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$ Ho va tén Nhiém vu pli\il g:'(z)i’lch
9. Cong tac cong doan (Chu tich Cong doan bo phdn);
10. X4y dung cac van ban quan 1y ctua Trudng vé CTSV theo nhiém vu dugc phan cong;
11. Thyc hién cac nhiém vu khdc khi dugc 1anh dao Phong phan cbng.
1. Tiép, huong dan, giai quyét thu tyc hanh chinh cho sinh vién: Xac nhén ly lich, cap thé sinh
vién tam ddi voi trudng hop mat, hong, gidy ching nhan sinh vién (dung dé xin viéc 1am, tam
hoan nghia vy quan sy, mua v¢ tau xe, vay von ngan hang chinh sach, nhan buu pham, tam
tra, tam vang, bao hiém y té, bao hiém tai nan, ... cta sinh vién)
2. Thong bao cac ky nghi: he, 1, tét cho sinh vién;
3. Tlep nhan, klem tra va phic dap vin ban tra 101 theo yéu cau ctia cac co quan, dja phuong;
Thai Thi Va 4. Pé xuat mua sam, sira chita, quan 1y van phong pham, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén | Nguyén Lai
ai Thi Van
Can su mon cua phong; Duong Phong
19. 0773 936 464 5. Quan ly va in gidy khen;
haivan@ufm.edu.vn 6. Cap thé sinh vién tam d6i voi truong hop mat, hong;
7. Thu quy cua phong;
8. Tong hop cham cong hang thang cho VC-NLD cua P.CTSV;,
9. Thuc hién ché do bao céo thong ké theo quy dinh;
10. Thuc hién c4dc nhiém vu khéc khi dugc 1anh dao Phong phan cong.
11. Pé xuat may méi; quan 1y 1& phuc tét nghiép cac bac hoc, 18 phuc phat bang tot nghiép; t6 | Nguyén Thanh
chtrc trang bi trang phuc truyén théng UEM cho sinh vién. bong
1. Cong tac hanh chinh, van thu luu trit, thu ky cua phong;
2. Tiép, hudéng dan, giai quyét thi tuc hanh chinh; in cac gidy xac nhan, gidy ching nhan va
chuyén tra gidy t& cho sinh vién;
3. Theo ddi trang web ctia phong CTSV, tiép nhan cac vin ban chuyén lanh dao phong; dbi véi
Vin Bich Van cac ndi dung thu lién quan dén doanh nghiép, phu huynh, sinh vién chuyén tiép cho Nguyén
20 Chuyén vién Thanh Dong xur 1y; Nguyén Lai
' 0973 518 517 4. Hb tro cong tac sap xép, hoan tra hd so sinh vién; Duong Phong
vanvan@ufm.edu.vn 5. Xét ché do tro cap Ban can su 16p;
6. Thyc hién ghi nhan hoat dong ngoai truong tinh diém DGRL cho SV;
7. Thanh vién T6 dam bao chat lugng ctiia Phong;
8. Thuc hién ché do bao céo théng ké theo quy dinh;
9. Xay dung cac van ban quan 1y cia Truong vé CTSV theo nhiém vu duoc phan cong;
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Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

10. Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

21.

Tran Minh Piép
Nhan vién
0985 527 972
trandiep@ufm.edu.vn

1.

w N

Thuc hién cac nhiém vu quan ly sinh vién néi tr tai Nha K - KTX Long Trudng (ngoai gio
hanh chinh), theo quy dinh hién hanh; huéng dan sinh vién thuc hién t6t Quy ché sinh vién
no1 tri, No1 quy KTX; bao dam trat ty an ninh, moi truong sinh hoat va giao duc lanh manh:
T6 chirc quan 1y thuc hién vé sinh méi truong trong khu vuc KTX; thuong xuyén kiém tra
viéc chip hanh No6i quy KTX dbi véi sinh vién néi tri va cac dbi twong lién quan;

Kiém tra, theo ddi hé théng cung cip nudc udng truc tiép cho sinh vién ndi tra theo tiéu chuan
clia co quan y té (néu co);

Thuc hién cong tac phong chay chira chay va ctru nan, ctru h¢ tai khu vue KTX va khu vuc
lién quan; phdi hop véi cac don vi kiém tra thudng xuyén trang thiét bi va cong tac phong
chay chira chay tai KTX cua Truong;

Thuc hién ¢06 hiéu qua cac bién phap bao vé an ninh chinh tri, trat tw an toan; bao vé KTX, tai
san va tinh mang cua sinh vién ndi tru;

. Thuc hién ché do bao céo th6ng ké theo quy dinh;
. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phén cong.

Nguyén Thai
Chéau

22.

Dinh Thi Hanh
Nhan vién
0974 918 948
dinhhanh@ufm.edu.vn

N

. Thuc hién cac nhiém vu quan 1y sinh vién ndi tra tai Nha L - KTX Long Truong (ngoai gio

hanh chinh), theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, hudng din sinh vién thuc hién tét Quy ché
sinh vién ndi tra, No1 quy KTX; bao dam trat ty an ninh, moéi truong sinh hoat va gido duc
lanh manh:

T6 chirc quan 1y thuc hién vé sinh mdi truong trong khu vue KTX; thudng xuyén kiém tra
viéc chip hanh Noi quy KTX d6i v0i sinh vién noi tra va cac d6i twong lién quan;

Kiém tra, theo doi he théng cung cip nudc udng truc tiép cho sinh vién ndi tra theo tiéu chuin
clia co quan y té (néu co);

Thyc hién cong tac phong chdy chita chay va ctru nan, ctru h¢ tai khu vue KTX va khu vyc
lién quan; phdi hop vé6i cac don vi kiém tra thudng xuyén trang thiét bj va cong tac phong
chay chira chay tai KTX cua Truong;

Thuc hién c6 hiéu qua cac bién phap bao vé an ninh chinh tri, trat ty an toan; bao vé KTX, tai
san va tinh mang cua sinh vién ndi tr;

. Thuc hién ché dd bao cdo théng ké theo quy dinh;
. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

Nguyén Thai
Chau
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Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

23.

Nguyén Thi Kim Lién
Nhan vién
0363 552 747
nguyenlien@ufm.edu.vn

w N

. Thuc hién cac nhiém vu quan 1y sinh vién néi tri tai Nha K - KTX Long Truwong (ngoai gio

hanh chinh), theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, huéng dan sinh vién thyc hién tot Quy ché
sinh vién ndi tra, N1 quy KTX; bao dam trat ty an ninh, moi truong sinh hoat va gido duc
lanh manh:

T chirc quan 1y thuc hién vé sinh méi trudng trong khu vue KTX; thudng xuyén kiém tra
viéc chip hanh Noi quy KTX d6i vOi sinh vién noi tra va cac d6i twong lién quan;

Kiém tra, theo do61 hé théng cung cap nudc udng truc tiép cho sinh vién ndi tra theo tiéu chuan
clia co quan y té (néu co);

Thuc hién cong tac phong chay chira chay va ctru nan, ctru h¢ tai khu vuc KTX va khu vue
lién quan; phdi hop vé6i cac don vi kiém tra thudng xuyén trang thiét bj va cong tac phong
chdy chira chay tai KT X cua Truong;

Thuc hién ¢6 hiéu qua cac bién phap bao vé an ninh chinh tri, trat tu an toan; bao vé KTX, tai
sdn va tinh mang cua sinh vién ndi tru;

. Thuc hién ché d6 bao cao thdng ké theo quy dinh;
. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao Phong phén cong.

Nguyén Thai
Chau

24,

Pham Tién Luc
Nhan vién
0974 906 553
tienluc060482@gmail.co

m

no

. Thuc hién cac nhiém vu quan ly sinh vién n6i tra tai Nha B - KTX Quén 7 (ngoai gio hanh

chinh), theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, hudng dan sinh vién thyc hién t6t Quy ché sinh
vién ndi tra, Noi quy KTX; bdo dam trat tu an ninh, méi truong sinh hoat va gido duc lanh
manbh:

T6 chirc quan 1y thuc hién vé sinh méi truong trong khu vuc KTX; thuong xuyén kiém tra
viéc chp hanh Noi quy KTX d6i voi sinh vién ndi trd va cac d6i tuong lién quan;

Kiém tra, theo doi he thdng cung cap nudc udng tryc tiép cho sinh vién ndi tri theo tiéu chuan
clia co quan y té (néu co);

Thuc hién cong tac phong chady chita chdy va ctru nan, ctru hg tai khu vyuc KTX va khu vuc
lién quan; phdi hop véi cac don vi kiém tra thudng xuyén trang thiét bi va cong tac phong
chay chira chay tai KTX cua Truong;

Thuc hién ¢6 hiéu qua cac bién phap bao vé an ninh chinh tri, trat tu an toan; bao vé KTX, tai
san va tinh mang cuda sinh vién ndi tru;

Thuc hién ché d6 bao céo thong ké theo quy dinh;

. Thuc hién cdc nhi€ém vu khéac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

Nguyén Thai
Chau

13




Ho va tén

Nhiém vu

Nguoi
phu trach

25.

Tran Vin Son
Nhan vién
0913 171 625
ranson@ufm.edu.vn

w N

. Thuc hién cac nhiém vu quan ly sinh vién ndi tra tai Nha B - KTX Quén 7 (ngoai gio hanh

chinh), theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, hudng dan sinh vién thyc hién t6t Quy ché sinh
vién ndi tra, No1 quy KTX; bdo dam trat tu an ninh, méi1 truong sinh hoat va gido duc lanh
manbh:

T6 chirc quan 1y thuce hién vé sinh méi trudng trong khu vue KTX; thudng xuyén kiém tra
viéc chip hanh Noi quy KTX d6i vOi sinh vién noi tra va cac d6i twong lién quan;

Kiém tra, theo do61 hé théng cung cip nudc udng truc tiép cho sinh vién ndi tra theo tiéu chuin
clia co quan y té (néu co);

Thuc hién cong tac phong chay chira chay va ctru nan, cru h¢ tai khu vue KTX va khu vue
lién quan; phdi hop vé6i cac don vi kiém tra thudng xuyén trang thiét bj va cong tac phong
chdy chira chay tai KT X cua Truong;

Thuc hién ¢6 hiéu qua cac bién phap bao vé an ninh chinh tri, trat tu an toan; bao vé KTX, tai
sdn va tinh mang cua sinh vién ndi tru;

. Thuc hién ché d6 bao cao thdng ké theo quy dinh;

Thyc hién céc nhi¢ém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan cong.

Nguyén Thai
Chau

26.

Tran Xuan Vi
Nhan vién
0346 868 637
tranxuanvi@ufm.edu.vn

2.
3.

. Thuc hién cac nhiém vu quan ly sinh vién néi tri tai Nha L - KTX Long Truwong (ngoal glo

hanh chinh), theo quy dinh hién hanh; diéu hanh, huéng dan sinh vién thyc hién tot Quy ché
sinh vién noi tra, Noi quy KTX; bao dam trat tu an ninh, moi truong sinh hoat va gido duc
lanh manh:

T6 chirc quan 1y thuc hién vé sinh méi truong trong khu vuc KTX; thuong xuyén kiém tra
viéc chp hanh Noi quy KTX ddi véi sinh vién néi tri va cac dbi twong lién quan;

Kiém tra, theo d&i h¢ thong cung cap nudc udng tryc tiép cho sinh vién ni tri theo tiéu chuan
clia co quan y té (néu co);

Thuc hién cong tac phong chay chira chdy va ctru nan, ctru hg tai khu vuc KTX va khu vuc
lién quan; phdi hop véi cac don vi kiém tra thudng xuyén trang thiét bi va cong tac phong
chdy chira chay tai KTX cua Truong;

Thuc hién c6 hiéu qua cac bién phap bao v€ an ninh chinh tri, trat tu an toan; bao vé KTX, tai
san va tinh mang cua sinh vién n{i tra;

Thuc hién ché d6 bao céo thdng ké theo quy dinh;

Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao Phong phan céng.

Nguyén Thai
Chau
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