BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING

$6:4 %Y /Qb-PHTCM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 06 thang 3 niim 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly tai sin cong
tai Truwdng Pai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cdin ci Ludt qudn I, st dung tdi sén cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/201 2/QH13 ngay 18/6/2012 va Ludt sia
doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc sé6 34/2018/QHI4 ngay
19/11/2018;

Céin cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phii Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong.

Céin cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché ty chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong lap;

Cén cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hiedng dén moét s6 diéu cia Ludt sira déi, b6 sung mét sé diéu cia
Ludt Gido duc dai hoc;

Céin cir Quyét dinh s6 1138/0P-TTg ngay 04/8/2017 ciia Thii tuéng Chinh
phit vé viée sép nhdp Treong Cao ding Tai chinh — Hadi quan vao Truong Dai hoc
Tai chinh — Marketing;

Cén cie Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi twéng
Chinh phi: Quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung mdy méc, thiét bi;

Céin cit Thong tw so6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B6 Tai chinh
Huéng din mt sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Qudn I, sir dung tdi san cong;

Cén cir Théng tw s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cia B Gido duc
va Ddo tao vé viéc Hudng dan tiéu chudn, dinh mitc sie dung mdy méc, thiét bi
chuyén dung thugc linh vue gido duc va dao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 2526/0P-BTC ngay 2/12/2015 ciia Bg truéng B Tai
chinh vé ban hanh Quy ché tw chi, tw chiu trdch nhiém vé tdi chinh ciia Truong Pai
hoc Tai chinh - Marketing theo Dé dn thi diém déi méi co ché hoat déng giai doan
2015 - 2017 tai Quyét dinh s6 378/0P-TTg ngay 23/3/2015 cia Thi tudng Chinh
phu;
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Cdn cir Nghi quyét s6 13/NQ-DHMTC-HPT ngay 21/9/2021 cia Hpi dong
truong vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat dong cia T ruong Dai hoc Tai
chinh — Marketing;
Theo dé nghi ciia Trudng phong Quan tri thiét bi, T reong phong Cong nghé
théng tin va Truéng phong Ké hoach — Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y tai san cong tai
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1390/QD-DHTCM ngay 16/8/2018 cia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing
v& viéc ban hanh Quy ché quan ly tai san cong tai Trudng Pai hoc Tai chinh —
Marketing.

Piéu 3. Trudng cac phong: Quén tri thiét bi, Cong nghé thong tin, Ké hoach
— Tai chinh va Trudng cac don vi lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, QTTB, KHTCM




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PATHQC Poc lap — Tw do — Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING

QUY CHE
Quan ly tai san cong tai Truwong Pai hoc Tai chinh — Marketing

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 484/0D-PHTCM ngay06 /3/2023
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thyc hién thdng nhét mot sb n6i dung vé quan 1y tai san tai Truong Dai hoc
Tai chinh - Marketing, ddm béo tuan tht cic quy dinh ctia phép luat va huéng dan
clia co quan nha nuée cé thim quyén, c6 phan cong, phan cAp ro thdm quyén, trich
nhiém cua ting don vi, ca nhan sir dung tai san.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
thét thoét.

3. Phat huy quyén lam chi cia tap thé, dan chu, cong khai trong viée quén Iy
va st dung tai san nha nudec.

4. Tang cudng cdng tac tu kiém tra, gidm sat noi bd.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cta ting don vi, c4 nhén trong cong tac quan
ly, stt dung tai san.

Diéu 2. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché d6 quan ly va str dung tai san cong tai Trudng Pai
hoc Tai chinh - Marketing.

2. Tht c& cac don vi, c4 nhan thudc sw quan 1y ctia Trudong Dai hoc Tai chinh -
Marketing, dugc giao quan ly, st dung tai san phai ¢6 trach nhiém va nghia vu thuc
hién theo céac quy dinh cta Quy ché nay.

3. Quy dinh v& viéc mua sém tai san, quy dinh vé viée quan ly cong cu, dung
cu duoc thuc hién béng quy dinh riéng.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly tai san

1. Tht ca céc loai tai san cua Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing phéi duoc
quan ly tap trung, théng nhit. TH chirc hé théng sb sach theo doi chiit ché, dinh ky
phai td churc kiém ké dénh gia tai san theo quy dinh ctia phap ludt.

2. Viée str dung tai san phai ding myc dich, ti€u chuén, dinh murc, ché do, dam
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bao cdng bang, hidu qua, tiét kiém va phai thuc hién dung theo quy dinh cuia phap
luat hién hanh vé quan 1y, sit dung tai san nha nuéc.

3. Tai sén phdi duoc hach todn déy du v& mit hién vat va gia tri theo quy dinh
cua phap luat. Vi€c xac dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho thué,
lién doanh, lién két, thanh Iy tai san hoic trong cdc giao dich khéac dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat.

4. Tai san phai dugc gitt gin, bao quan, duy tu, bao dudng, sira chita va bao vé
theo ché do quy dinh.

5. Tai san thudc pham vi ctia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing quan ly
phai duoc giao cu thé dén timng don vi, ¢4 nhan chiu trach nhiém quén ly.

6. Viéc quan ly, sir dung tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach.

7. Viéc thanh ly tai san tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing phai dugc Hiéu
trudng quyét dinh va thuc hién theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

8. Hd so tai san phai duge bao quan va luu trit theo quy dinh.

9. Kiém keé tai san hang nam vao 0h00 ngay 01/01.

Pi¢u 4. Tai sin nha nuéc tai Trudng Dai hoe Tai chinh - Marketing

Tai san nha nude tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing, gdm:

a) Dét, nha va cong trinh x4y dung;

b) M4y méc, thiét bi;

¢) Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;

d) Cong cu, dung cu quan ly;

d) Tai san vd hinh;

e) Céc loai tai san khac.

Piéu 5. Tiéu chuin nhan biét tai san, cong cu, dung cu:

1. Tiéu chuén nh4n biét tai san ¢ dinh hiru hinh

Tai san cb dinh hru hinh I3 nhiing tai san ¢6 hinh théi vat chét, ¢ két cAu doc lap
hodc 1a mét hé’ thong gom nhiréu bd phén riéng lc‘% lién két vGi nhau dég cung thyc hién
mdt hay mdt s6 chirc nang nhat dinh, thoa man dong thoi ca 2 tidu chuan dudi day:

a) Co thoi gian st dung tir 01 (mdt) ndm trd 1én;

b) C6 nguyén gia tir 10.000.000 ddng (mudi tridu ddng) tré lén.

2. Tiéu chudn nhéan biét tai san ¢b dinh v6 hinh

Tai san ¢6 dinh v6 hinh 13 nhimg tai san khong c6 hinh thai vat chit ma co
quan, t chtrc, don vi da déu tu chi phi tao lap tai san nhu: Quyén st dung dit; phin
mém {mg dung; quyén s& hitu trf tué theo quy dinh tai Luét s& hitu tri tué, théa man
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ddng thoi ca 2 tidu chuén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Tai san 1a cong cu dung cu bao goém toan b cac tai san hitu hinh chua du
tiéu chuin la tai san c¢6 dinh hitu hinh néu & trén.

Pieu 6. Ma so tai san co dinh

Tai san co dinh duoc phan loai thong ké va danh ma s6 theo nhom ching loai
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va dung mot so hiéu dé quéan ly goi la ma so tai san. M4 s0 tai san co dinh s€ dugc
dén vao tai san va ghi vao ho so, so theo doi tai san cd dinh ctia don vi, cia Truong.
Phong K& hoach — Tai chinh chiu trach nhiém cap phat ma so tai san c0 dinh theo
phan mém quan ly tai san ndi nganh.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 7. Tiéu chuén, dinh mirc, ché d sir dung tai san

1. Trén co s& quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung tai sén cong cia Chinh
pht, Phong Quan tri thiét bi chu tri, phbi hop v6i Phong Cong nghé théng tin va
Phong K& hoach - Tai chinh xay dung tiéu chudn, dinh mirc st dung tai san cong tai
Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing trinh Hiéu truéng phé duyét, lam co s& cho
viéc trang bi, quan 1y va st dung tai san dén timg don vi, c4 nhan.

2. Trudng hop tai sdn ma Nha nudc chua cé quy dinh v& tiéu chuén, dinh muc
stt dung, Phong Quan tri thiét bi, Phong Cong nghé thong tin cin ctt vao nhu cAu st
dung tai san phuc vu hoat dong ctia Trudng dé xay dung tiéu chuén, dinh mutc st
dung cho pht hgp vdi chirc niing, nhiém vu dugc giao, trinh Higu trudéng phé duyét,
trude khi thuce hién.

3. Phong Quan tri thiét bi d& xudit trang bi céc trang thiét bi va phuong tién lam
viée cho cac phong sit dung chung cia Truong. (Phong Céng nghé thong tin dé xuét
trang bi céc trang thiét bi cong nghé thong tin). thy theo tinh chét cong viéc, dién
tich ctia cac phong, kha ndng ngudn kinh phi ctia Trudng va trinh Hiéu truong trudng
phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 8. T6 chirc quan Iy, ding ky tai sin

Tai san nha nude hién c6 tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing dugc quan
Iy chit ch& vé hién vat va gid tri theo ding quy dinh cla phap luat vé quan ly, su

dung tai san nha nudc va dugc theo doi, quan ly trong hé théng hd so, sb sich tai
cac don vi sau:

1. Phong K& hoach - Tai chinh: ¢6 trach nhiém quan ly hd so 1y lich timg loai tai
san trén sb ké toan, hach toan ké toan doi véi toan bd tai san c¢b dinh hién c6 cua
Truorng theo dung quy dinh cta che d6 ké toan hién hanh; bao cao Bo6 Tai chinh dé
théng nhét hach toan diéu chinh sb lidu gitra két qua kiém ké va s6 ké toan (néu co);
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Tai san ¢6 dinh da tinh hao mon dt nhung van con str dung duge van phai tiép tuc
quan ly theo quy dinh cua phép luat.

2. Phong Quan trj thiét bi: c6 trach nhiém quan ly v& mét hién vat cta cdc tai san.

3. Céac don vi, vién chire, nguodi lao dong duoc giao quan ly va sir dung tai san,
trang thlet bi: Quén ly tai san, trang thiét bi duoc giao theo bién ban giao, nhén tai
san va sb theo doi tai san (chi tiét tirg don vi). Viée giao, nhan tai san chuyén cho
don vi, ca nhin khac phai cén clr cic quyét dinh cua Hiéu trudng hodc nguoi duoc
HIeu truéng Gy quyén ky va phai duoc giao, nhan béng blen ban giao, nhén tai san;

néu tu y giao, nhén thi trach nhiém quén ly van thude vé don vi, c4 nhan duge giao
ghi trong quyét dinh hién hanh.

4. B6i v6i tai san theo quy dinh cta phép ludt phai dang ky quan ly st dung nhu:
dat, nha lam viéc, cong trinh su nghi€p va céc tai san gin lién véi dat xe 0 to cac
loai va tai san khéc, thi sau khi hoan thanh viéc diu tu xdy dung, mua sim hodc tlep
nhén tai san, Phong Quén thiét bi phai thyc hién ding ky quyén quan 1y, sit dung tai
san cdng v6i co quan td chire ding ky tai san theo quy dinh.

5. P6i véi tai san theo quy dinh cua phép luat phai dang ky Iuu hanh, ding ky
kiém dinh, thi don vi, c4 nhan dugc giao quan ly tai san phai chi dong phdi hop véi
Phong Quan thiét bi, Phong K& hoach - Tai chinh 1ap hd so xin cAp phép sir dung va
dinh ky ding ky kiém dinh theo quy dinh ctia Nha nuéc, néu dé qua thoi han hodic
khoéng thyuc hi¢n thi don vi, ¢4 nhin dugc giao quan Iy tai san phai chiu trach nhiém
trude phap luét va chiu trach nhiém ndp phat theo quy dinh cia phép luat.

6. Tai san giao cho don vi ndo thi don vi d6 c6 trach nhiém quan 1y, st dung va
Léanh dao ctia don vi d6 chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé sy mat mat.

7. B6i voi tai san ding chung do Phong Quan tri thiét b hofic céc don vi chirc
nang quan ly, theo doi dong thoi c6 trach nhiém xdy dung quy dinh quy trinh st
dung va phéi két hop v& cong tac quan ly cho ting loai tai san do minh quén 1y nhu
phong hoc, héi truong, phong may tinh, phong hoc ngoai ngit (néu cb), thu vién,
phong luu trit, tai san ding chung tai cdc noi cong cong, ... trinh Hiéu trudng phé
duyét dé phéi hop thuc hién.

Piéu 9. Sir dung tai san

1. Tai san nha nuéc tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing phai duogc st
dung ding muc dich, tiéu chuin, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu
cdng tac va cic hoat dong cia don vi. Nghiém cim viéc st dung tai san nha nudc
khong ding muc dich duge giao; lam that thoat, hw héng gdy thiét hai vé tai sén cia
nha nudec.

2. Cée tai san 1a thiét bi, mdy moc vin phong, don vi truce tiép quan ly phéi cé
huéng dan sit dung, ndi quy st dung, bao quan.

3. Khong dugc mang tai sén, da giao trach nhiém cho don vi, ¢4 nhan quéan 1y, ra
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khoi noi lam viéc nhu: mdy tinh xéch tay, may anh, may chiéu, thiét bi nghe nhin, thiét
bi Iuvu trit thong tin dir li¢u, ... Truong hop can thiét mang ra khoi tru:cmg phai c6 ké
hoach sir dung dugc trudng bd phan xac nhén va lam thi tuc ra, vao cbng bao vé.

4. Trudng hop xdy ra mat mat hodc bi pha hoai, cac don vi, ¢4 nhan c6 lién
quan phai giit nguyen hién trudng, bao ngay cho thuong truc bdo v§ co quan va
Phong Quan tri thiét bi de lap bién ban bdo cdo Hiéu truong xem xét gidi quyét hoic
co quan Céng an noi gin nhét @& xir Iy theo phap luat.

5. Vao thang 01 hing nam, sau khi c¢6 bo céo két qua kiém ké tai san Phong
Quan trj thiét bi va phong K& hoach - Tai chinh béo cdo Hleu truéng vé tinh trang
ctia timg loai tai san dé xay dung k& hoach thanh Iy, mua sim, stra chita clia ndm ké
hoach do.

Piéu 10. Bio dudng, sira chira, ning c:fip tai san, thiét bi

1. C4c don vi, c4 nhan dugc giao quan ly va st dung tai san phai c6 trach nhiém
bao quéan, may moc thiét bi dé kéo dai tudi tho va cong ndng hoat dong.

2. Trong qua trinh stt dung céc trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu c6 hu
hong ddt xuét cén sira chita, thay thé cac don vi lam dé xuit chuyén cho Phong
Quan tr1 thiét bi hodc phan 4nh thong qua dién thoai dbi v6i tai san dung chung
(theo s6 dién thoai ddn tai cdc phong hoc va cdc khu vuc ding chung) dé Phong
Quan tri thiét bi lam c4c thu tuc stra chita. Déi véi cac trang thiét bi cong nghé
thong tin do Phong Cong nghé thong tin tiép nhan d& xuét va thyc hién stra chira.

Pidu 11. Sir dung tai san dé gop vén lién doanh, lién két, cic hoat dgng dich
vu ¢6 thu phi
1. Tai san st dung vao viéc lién doanh, lién két, cac hoat dong dich vu c6 thu
phi dich vu phai duoc su ddng ¥ ctia Hiéu trudng va dugc thyc hién theo thu tuc
quy dinh. Nghiém cAm céc don vi, ca nhan duoc giao quan ly tai san tu ¥ cho thué,
muon, lién doanh, lién két du6i moi hinh thirc.

2. Viée st dung tai san d& gop von lién doanh, lién két, cdc hoat dong dich vu
¢6 thu phi phuc vu hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu phai phtt hgp vai chirc
ning, nhiém vy, kha ning cta don vi va hd tro cho hoat dong su nghiép, khong
1am 4nh huéng dén chirc ning, nhiém vu do Hiéu truéng giao cho don vi va phai
thuc hién theo ding quy dinh cta phédp luét.

3. Tai san dua vao hoat dong dich vu co thu phi phai dugc hach toan dly du, ro
rang va thuc hién trich khéu hao, nop phi va nghia vu ndp thué theo quy dinh cia
Phap luét va cia Trudng.

Piéu 12. T6 chirc theo dbi, quin 1y va cong khai viée sir dung tai san

1. Hiéu trudng 12 ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém trudc phap ludt vé viée
quan ly va st dung tai sn nha nudc tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing.
Hiéu truéng giao cho cac phong chirc ning lam d4u mdi giup Hidu trudng quéan ly



tai san, cu thé:
a) Phong Ke hoach - Tai chinh quan ly chung vé mit gi4 tri tai san; c6 trach nhiém

hru trit hd so, s6 séch; thuc hién quén 1y trén sb k& toan tai san theo tirng chi tidu cu thé,
gdm: nguyén gi4 tai san, tinh hao mon hodc trich khiu hao va gi4 tri con lai.

b) Phong Quan tri thiét bi quan Iy chung v& mit hién vat, co trach nhiém luu
trit hd so, sd sdch v& mat k§ thuat cia tai san; thuc hién quan Iy hd so 1y lich timg
loai tai san, chi tiét cu thé chiing loai, xuét xt, khbi luong, sb lugng, chét luong, tinh
trang cua tai san toan truong, thyc hién viée giao, nhan tai san, trang thiét bi va ban
giao cho don vi sir dung.

¢) Cic don vi, ca nhan dugc giao quén ly va st dung tai san, trang thiét bi: viéc
quén ly tai san trang thiét bi duoc giao theo bién ban giao, nhén tai san va sb theo
doi tai san. Néu 1a don vi thi phai giao cho truong don vi ky xac nhan va quan ly
tirng loai tai san cua don vi minh.

2. Phong Quan trj thiét bi ¢6 trdch nhiém cng khai viéc quan Iy va st dung tai
san toan trudng theo cac quy dinh cua phép luit.

Piéu 13. Hach todn, tinh khiu hao, bdo c4o ti sin

1. Phong K& hoach - Tai chinh gitip Hiéu trudng thuc hién hach toan, tinh khiu
hao va bdo céo theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Két thiic nim tai chinh hogc theo yéu ciu quan 1y, Phong Quan trj thiét bi
chu tri, phéi hop v6i phong K& hoach - Tai chinh 18p ké hoach td chire kiém ké, thuc
hién kiém k& tai san theo ché do quy dinh, ddi chiéu tai san giita sb ké toan va sb
theo doi tai san gifta Phong K& hoach - Tai chinh, Phong Quan tri thiét bi va cac don
vi, ¢4 nhén dugc giao quan ly va sir dung tai san.

Piéu 14. Quin Iy, sir dung dAt

1. Viéc quan ly, st dung dit tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing phai
thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dit dai. Str dung dét phai phd hop vé6i quy
hoach, ké hoach st dung dat, quy hoach xdy dung do thi, myc dich st dung dat duoc
Nha nuéce giao. Nghiém cdm st dung dit duoc giao dé cho thué, muon va xdy dung
cong trinh str dung vao muc dich ¢4 nhan hoic cdc muc dich khic ndm ngoai nhiém
vu chuyén mén cua Truong.

2. Phong Quan tri thiét bj c6 trach nhiém quan 1y, bao toan dién tich d4t duoc
giao; luu trit va bao quan hd so gidy chimg nhén quyén st dung dit (ban gbc) cic
khu dat cia Nha trudng. Truong hop bi chiém dung, chiém doat, st dung khong
ding quy dinh hodc c4c vi pham khac vé dét dai, nha cira, vat kién tric, Phong Quan
tri thiét bi phai chu dong d& xuét bién phép x Iy trinh Hidu truéng quyét dinh.
Tru'(mg hop khong giai quyét duoc thi béo cdo véi co quan Nha nuéc c6 tham quyén
8 xir Iy kip thoi.

Piéu 15. Tiép nhin quén ly tai san
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1. Phong Quaén tri thiét bi chiu trach nhiém tiép nhan tai san va quan ly vé sb
luong, chét lwong cac loai tai san. Truong hop ban giao cho cac don vi quan ly su
dung, Phong Quan tri thiét bi mé sb theo ddi, quan ly dén timg don vi.

2. Phdng Ké hoach — Tai chinh chiu trach nhiém v& gié tri, ti€p nhan chimg ti,
1ap hd so va hach todn, ghi s séch ké toan tai san ctia Trudng; phdi hop v6i Phong
Quan trj thiét bi trinh Hiéu trudng quyét dinh thanh 18p Hoi dong dinh gi4, danh gia
hodc thué don vi c6 tu cach phap nhin thAm dinh gié tai san dé x4c dinh nguyén g1a
tai san d61 v&i nhitng tai san hinh thanh tir tai trg, vién trg, qua biéu, ting cho.. néu
chwa c6 nguyén gia luc tiép nhan ban giao dua vao st dung.

3. Pon vi, c4 nhin dugc giao quan ly va sir dung tai san, trang thiét bi phai ky
bién ban giao nhén tai san; dong thoi to chirc hé théng s theo doi tai san khdp véi
s0 ké toén tai san ctia Phong K& hoach - Tai chinh va so theo ddi tai san clia Phong
Quén tri thiét bi.

Piéu 16. Pidu chuyén, thu hdi tai san

1. Tai san nha nude tai Trudong Pai hoc Tai chinh - Marketing dugc thue hién

diu chuyén, thu hdi trong c4c truong hop sau:

a) Sur dung khong ding muc dich;

b) Tai san du thira, khong con nhu cAu hogc giam nhu cdu sir dung khi thuc
hién sép xEp, giai thé, sap nhép, hgp nhat hodc thay dbi chuc nang, nhiém vuy;

¢) Tai san sir dung vuot so voi tiéu chuan, dinh mire theo quy dinh clia co quan
c6 tham quyén;

d) Tai san phuc vy hoat dong cta du 4n khi d 4n két thuc.
2. Thém quyén quyét dinh diu chuyén, thu héi tai sén

Nhim dap ting yéu cau thyc hién nhiém vu va gén trach nhiém ca nhan, don vi
trong viéc quan 1y va stt dung tai san, Hiéu truéng Uy quyen cho:

a) Pho Hiéu tru'cmg phu trach co s¢ vt chét ky cac quyet dinh giao trach nhiém
quén 1y va didu chuyen ndi bo tai san gitta cac don vi dbi vai tai san c6 nguyén gia
dudi 100 triéu ddng.

b) Trudng Phong Quan tri thiét bi duge quyén didu chuyén noi b tai san thude
pham vi quan ly g1u:a cac don vi d6i voi tai san c¢6 nguyén gia dudi 10 triéu dong,
theo dung tidu chuén, dinh mc, ché d6 sir dung tai san va theo ké hoach duoc Hiéu
trudng phé duyét.

¢) Truéng don vi sit dyng dugc quyén diéu chuyén tai san trong ndi bd don vi
dé khai thac hiéu qua. Khl diéu chuyén, don vi phai lam céc thu tuc giao nhén noi
bd va diéu chinh trong sb tai san cua don vi, bao cdo véi Phong Quan tri thiét bi dé
diéu chinh trong s tai san.
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3. Phong Quan trj thiét bi ¢6 trach nhiém tong hop, lam thu tuc dleu chuyén.
Phong K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém diéu chinh théng tin trong s6 theo doi
tai san.

Pidu 17. Thanh Iy tai san
1. Tai san cong dugc thanh Iy trong céc trudng hop sau:
- Tai san hét han st dung;

- Tai san da hu hong ma khong thé sira chita duoc hoic viée sira chita khong
hiéu qué (du todn chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san).

- Nha 1am viéc hodc tai san khac gén lién véi dét phai phé do dé thuc hién du
4n déu tu xay dung, giai phéng mit bing.

2. Trinh ty, thd tuc thanh Iy va td chirc thanh ly tai sdn cong duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéec.

Piéu 18. H6 so' quan Iy tai san

1. Quyét dinh giao tai san cho don vi stt dung;

2. Bién ban giao nhén tai san;

3. Céc hd so khéc ¢6 lién quan nhu: Hd so ting giam thanh ly tai san; Quyét

dinh tiép nhan Tai san vién trg, cho tdng; Bién ban danh gié lai gia tri tai san;

4. S6 theo doi tai san;

5. B4o c4o tong hop tinh hinh ting giam tai san.
Dicu 19. Quan ly si dung phin mém quén Iy tai sin

1. Phan mém quén 1y tai san ndi nganh do Phong Ké hoach - Tai chinh quan Iy
va st dung.

2. Phan mém quén Iy Tai san phai d4m bao quan 1y dugc dy di cée néi dung
theo yéu cdu quan 1y va cudi ky in ra duoc cac loai sb quan ly tai san theo quy dinh.

3. Nguyen tic nhép s6 liéu tén tai san va céc chi tiéu khic vao phin mém phai
thdng nhét theo dung bién ban ban giao tai san cho don vi st dung.

4. Phin mém quan ly Tai san dugc chia sé phan quyén str dung cho Phong Quan
tri thiét bi va phong Cong nghé théng tin mot sé dé muc theo chire ning quén 1y.

Chuwong III
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 20. Khen thwéng, ky luat

1. Bon vi, ca nhén ¢6 thanh tich trong viéc quan ly, bao vé tai san cia Trudng
thi dugc xét khen thudng theo ché do chung. Néu ¢ nhimg cai tién nang cao nang
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suét hoat dong cia may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hdi
may méc thiét bi cii dat hiéu qua thiét thuc thi dugc khen thudng theo ché d6 sang
kién cai tién k¥ thuat, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

2. Pon vi, ¢ nhan c6 thanh tich phat hién, bdo céo cac hanh vi xdm pham hodc
sir dung lang phi tai san, sit dung tai san khong ding muc dich, su dung tai san vao
muc dich ca nhén, cb y lam hu héng tai san trang thiét bi cua Trudng thi dugce khen
thudng theo ché do hién hanh.

3. Trudng don v1 c4 nhan thiéu tinh thin trach nhiém ldm mét mat, hu hong
hodc géy ra thiét hai vé tai san cia Trudng thi can cir vao 18i, tinh chét cta hanh vi
gy thiét hai, mic d¢ thiét hai tai san thyc té gy ra dé quyét dinh muc va phuong
thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong béng, cong khai ciing nhu céc
hinh thite xir phat b6 sung va Quy trinh x Iy trach nhiém vét chét dbi véi Truéng
don vi, c4 nhan theo cdc quy dinh hién hanh.

4. Trudng cac don vi néu dé tai san ngoai so sach hodc cho phép nhén vién cla
minh st dung tai san vao viéc ca nhén thi s& chiu trach nhiém trude Hiéu truong va
trude phap luat.

5. Nghiém cim Vlec su dung 1nay moc, thiét bi vao viée rleng, ban, trao ddi,
tdng cho, cho muon, cam ¢6, thé chép hodc diéu chuyén cho bét cir t chirc, ca nhén
nao khi chua dugce phép ctia Hiéu truéng hodc co quan nha nude c6 thiAm quyén theo
quy dinh cia phép luat.

Piédu 21. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Nhitng quy dinh vé quén Iy va sir
dung tai san tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing trude day trai voi quy dinh
nay déu dugc bai bo.

2. Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém xdy dung ndi quy, quy dinh su dung tai
san nha nuée tai don vi minh, trong d6 quy rd trach nhiém cua bo phén, ca nhéan
duoc glao quén 1y st dung tai san; chi dao viéc t6 chirc quan 1y, st dung tai san mot
cach tiét kiém va hiéu qua; Trudng phong Quan tri thiét bi ¢ trach nhiém hudéng
dan, kiém tra cdc don vi thyc hién Quy ché;

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh vuéng méc, cac don vi 6 lién
quan phan 4nh vé& Phong Quén tri thiét bi dé téng hop, béo céo Hiéu trudng dé sira
ddi, bd sung cho phu hop./.
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UONG 5 ” o " % 5
lgéﬁ‘ -H@U \ \‘ [NH QUAN LY TAI SA’N CO PINH CUA
TAI cHiniTREIONG DAI HOC TAI CHINH - MARKETING
MAHKETING

Dua ra cach thirc kiém soat va quan 1y céc loai tai san cb dinh thuc hé théng
tai san cua Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing nham ddm bao céc loai tai san ¢
dinh dugc quan ly chat chg, hiéu qué, khoa hoc va dung vé6i quy dinh ctia Nha nude.
2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung trong linh vyre quan 1y, st dung va thanh 1y céc tai san
c6 dinh thugc nhom may méc thiét bi (goi 4 Tai san ¢b dinh hitu hinh) trong Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing,

3. Cac tir viét tit

BGH : Ban giam hiéu

BTTB: : Béo tri thiét bi

VC,NLD : Vién chirc, nguoi lao dong
CCDC : Cong cu dung cu

CSVC : Co s& vt chét

MMTB  : Méy moéc thiét bi

NCV- SV : Nghién ctru vién, Sinh vién
P.KHTC :Phong K& hoach - Tai chinh
P.QTTB :Phong Quan tri thiét bi
P.CNTT :Phong Cong nghé thong tin
TP : Trudng phong

TS : Tai san

TSCP : Tai san ¢b dinh

4. Noi dung cac quy trinh

Cong téc quan ly tai san ¢ dinh bao gdm céc quy trinh sau:

— Quy trinh quan ly tai san ¢b dinh

— Quy trinh kiém ké tai san cb dinh
— Quy trinh thanh ly tai san c¢b dinh

Quy trinh stra chita may moc, thiét bi

Quy trinh bao tri may méc, thiét bi
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4.1. Quy trinh quan ly tai san ¢6 dinh

4.1.1. Luu dd
Cac Trach y Mo ta/Bieu
p & NOi dung =
bwdc nhiém mau
) Cac don vi,
Budc | by phan Ban giao TSCD cho cac Mau BB-01
1 QLTS don vi, iy
P.QTTB
v
: P. KHTC .
Buge Ghi 3 theo ddi, tinh hao mon/khéu | Méu S-01
2 | P.QTTB | | hao TS; Ghi sb theo dbi tai san
A
Ké toén =
BL;O‘C tAi sdn Cung cap cap ma tai san
P. KHTC
B0 phén
Bube QLIS Kiém keé dot xudt )
Hoi dong
kiém ké
Bugc | P. KHTC, Béo céo TSCP
5 P.QTTB hang nim

4.1.2. Mb ta ndi dung luru dd

Buédec 1. Ban giao TSCD cho céac don vi st dung

Sau khi tai san dugc mua vé hodc dugc didu chuyén dén, B6 phan
QLTSCD (P. QTTB) s& tién hanh ban giao cho cdc c nhan, don vi sir dung.

Viéc ban giao phai dugc 1p thanh bién ban (theo Mau BB-01).
Budc 2. Ghi sb theo ddi TSCD

vao phan mém quan ly hién vét.

Phong K& hoach — Tai chinh chiu trédch nhiém nhap dit li€u vao phin mém
quan ly tai san ndi nganh. Phong Quan tri thiét bi chiu trach nhiém nhdp dit liéu
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Buéc 3. Ghi ma hiéu kiém soét va dén tem kiém soat

Trong vong 5 ngdy ké tir ngdy nghiém thu dwa vao st dung phong Ké
hoach — Tai chinh c6 trach nhiém nhap dit liéu vao phan mém quan 1y tai sén
ndi nganh.

Ngay sau khi c6 ma tai san phat sinh tir phdn mém quén 1y tai san noi
nganh, K& todn TSCD ¢6 trach nhiém théng bao ma hiéu kiém soat TSCD cho
nhén vién QLTS ciia P.QTTB dé dan tem cho cac TSCD mét cach théng nhét,
dam bao tién loi cho viéc theo ddi trén sb sach cling nhu trén thuc té.

Buée 4. Kiém ké TSCP

Hoi ddng kiém ké TSCP duogc thanh 1ap theo quyét dinh cia Hiéu trudng.
Thanh phan ctia Hoi dong kiém ké bit budc phai c6 K& toan trudng, Ké todn
TSCD, Truéng P. QTTB va chuyén vién QLTS (P. QTTB).

Dinh ky vao cudi mdi nim tai chinh hodc d6t xuat (Cac trudng hgp ban
giao, chia tach, sip nhép, giai thé don vi hodc téng kiém ké d4nh gié lai TSCP
theo chi trwong ctia Nha nuéc), Hoi dong kiém ké phai tién hanh kiém ké
TSCD cuia tét ca cac don vi trong Truong, ghi rd cic s lidu vao Sb theo ddi
TSCP theo mau S-01 va lap Bién ban kiém keé tai san cb dinh theo Mau s6 BB-
02.

Budce 5. Bao cdo TSCD hang nam

Cubdi nam P.QTTB va P.KHTC phéi hop 14p bao céo thuc hién kiém ke,
bdo cdo tinh hinh quan ly, str dung tai san céng va thye hién cong khai tai san
cong theo quy dinh



13
4.2. Quy trinh kiém ké tai sin

4.2.1. Luu db
Cic Trach - Mb ta/Bicu
; i NOi dung x
bwdc nhiém : mau
P. QTTB, Thanh lap Hoi ddng
Bude 1 3
P. KHTC kiém keé
Y
P. OTTB, 3 & he iém ké
Sk Q Xay dung ké hoach kiém ké .
P. KHTC l

Budce 3 BGH Phé duyét

ba duyét
Hoi ddn . 3 )
Bufed | s Thye hién kiém ké Méau BB
kiém ké 02
Budc 5 QTR Béo céo két qua kiém
P.KHTC ké

4.2.2. M6 ta ndi dung luu dd

Buéce 1. Thanh 1ap Hoi dong klem ké: Thang 12 hang nam, P. QTTB
phdi hop v6i P. KHTC tham muu d& xuit BGH phé duyét quyét dinh thanh lap
Hoi dong kiém ke.

Budc 2. P. QTTB phéi hop véi P. KHTC x4y dung ké hoach kiém ké
trinh Chu tich Hoi dong kiém ké phé duyét.

Buéc 3. Hoi ddng kiém ké giao nhiém vy cho cic thanh vién chuyén
trach thuc hién cong tac kiém k& tai san, dbi chiéu tai san.

Buéc 4. Cac thanh vién chuyén trach 1am béo cédo vé két qua kiém ké
trinh Hoi dong kiém ké phé duyét. Hoi ddng kiém ké chuyén hd so luu tai P.
KHTC va P. QTTB.

Budce 5. P. QTTB ph01 hop voi P. KHTC x4y dung du théo béo céo két
qua kiém k&, théng qua tai cudc hop Hbi ddng kiém ké; chinh sira, bd sung,
hoan thién trinh chii tich Hoi dong kiém ké ky duyét.
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4.3. Quy trinh thanh Iy tai sin ¢6 dinh

4.3.1 Luu d6
Cac Trach Néi dun VMﬁ ta/
bwéc nhiém : g Biéu méu
P.OQTIB i ca nhan dé -
Busel| . 2P B ¥4, ¢4 nhiln Os Miiu G-03
Cac don vi nghi thu hoi TSCH
A 4
, P. QTTB, ‘
Bude2 | whTe | | Danh muc TSCD dé nghi thanh Iy
Chua duyét
Buéde 3 | Hiéu trudng
ba duyét
b 4
Thanh 1ap Hoi d6
Budc4 | P.QTTB i
thanh 1}’/ tai san
v
Buée5| P.QTTB T chire thanh ly tai san
y

4.3.2. M ta ndi dung luu dd
Budc 1. Dé nghi thanh 1y tai sén
TSCD du diéu kién thanh Iy thi cac don vi st dung TSCD giti @ nghi thu
hoi, thanh 1y tai san.
Buéc 2. Phong QTTB két hop véi P. KHTC can ot gidy dé nghi va S6 kiém ké
TSCP va tinh hinh kiém ke thuc té dé 14p Danh muc tai san d& nghi thanh ly
trinh Hiéu trudng phé duyét.

Budc 3: Phong QTTB két hop véi P. KHTC trinh Hiéu trudong phé duyét cha

treong thanh ly tai san.

Budc 4: Sau khi Hiéu trudng phé duyét chi truong thanh 1y tai san, Phong
QTTB trinh Hiéu trudng Quyét dinh thanh l4p hoi ddng thanh 1y tai.

Budc 5. Thong bao thu hdi tai san va td chic thanh ly tai san
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Can et vao Quyét dinh ctia Higu truéng, P.QTTB guri théng bao danh muc
ti san thanh 1y cho céc don vi ddng thoi tién hanh thu hoi tai san céc don vi
quén 1y theo thdi gian, dia diém, tén tai san, s6 lugng...phan loai tai san theo
ching loai.
P. QTTB, P. KHTC phéi hop Hoi ddng thanh Iy tién hanh thanh ly tai san
theo quy dinh cua phép luat.

Buéc 6. Ghi s6 ké todn

Phong K& hoach — Tai chinh cén ¢t vao bién ban thanh ly, xtr Iy tai sin va
cac ching tir lién quan khac dé nghi giam TSCD theo quy dinh hién hanh cua
nha nudce.
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4.4. Quy trinh sira chita may méc, thiét bi

4.4.1. Luu db
il B Hanh dgng/Thuec hién LAt liguy
buéc Pon vi : Biéu mau
Budc 1 Ef?;;?g’ d(m,lf% @ Mau: G - 02
.~ | P.QTTB/ , :
Bude 2 P.(?NTT Kiém tra danh gid tinh trang; trinh |
dé xuit
Chua duyét
Buéc 3 | Ban gidm hiéu Phé duyét
Da duyét
v
Buse4 | P. QT Iy e g
P. KHTC PERTER AR Ee
4 Chua duyét
Bu6e 5 | Ban Gidm hiéu deet
bai duyét
. . | P.QTTB/ Thyc hién sita chita |«
Bu6c6 | p CNTT/ Pon vi o
thué ngoai
Don vi str dung/
Bu6e7 | p qrTB/ Kiém tra Mau: BB-03
P.CNTT
Buéc 8 | p. KHTC Thyc hién thanh toan
. P. QTTB/ Y
Bude9 1 p. eNTT/ Luu hd so
P. KHTC
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4.4.2. Mb ta ndi dung huu dd
Bude 1 — D& xuét stra chita may méc, thiét bi:

Céc don vi stt dung may méc, thiét bi giri d& xuét cho P. QTTB (P. CNTT
dbi v6i trang thiét bj CNTT).

Budc 2 -3 — Pdnh gia hién trang, trinh Ban Gidm hi€u:

Trén co s& dé xuét cua cac don vi, P. QTTB bi téng hop cac tai san tién
hanh d4nh gi hién trang méay moc, thiét bi (P. CNTT tién hanh déanh gid hién
trang dbi v6i trang thiét bi CNTT) va trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.

Budc 4 - 5 — Lam hop dong:

Dua trén dé xudt cia céc don vi, tham khéo béo gia tir nha thau. Phong

KHTC kiém tra trinh Ban Gi4m hiéu duyét gi4 va tién hanh lam hgp dong.
Budc 6 - Thuc hién stra chita may moc, thiét bi:

P. QTTB (hodc P. CNTT) truc tiép stra chita hodc don vi thué ngoai tién

hanh stra chira my méc, thiét bi.
Budce 7 - Kiém tra — Nghiém thu:

P. QTTB (hodc P.CNTT) két hop don vi str dung méy moc thiét bi co trach
nhiém kiém tra, gidm sat qu4 trinh thuc hién sira chira, ky x4c nhén vao Bién ban
nghiém thu.

Budce 8 — Thuce hién thanh toan chi phi stra chiva:

P. QTTB (hodc P.CNTT) c6 trach nhiém tip hop hd so, chimg tir chuyén

cho P. KHTC thuc hién thanh toan chi phi sira chita.
Budc 9 - Luu hd so:

P. QTTB (hoiic P. CNTT) va P. KHTC c6 trach nhiém hoan tét va luu trit
hd so.
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4.5. Quy trinh béo tri may méc, thiét bj
4.5.1. Luu db

Cac

Trach nhiém/

Hanh dong/Thwc hién

Tai liéu/ Biéu

buéc Pon vi maiu
; Ca nhén, don vi 3 x
Budce 1 3 .  Yéu ci au: G -
sit dung MMTB Yéu cau BTTB Mau: G - 01
. | P.QTTB/ i ]
Budce 2 P.(?NTT Lap danh muc, ké hoach BTTB ). Méu: §-02
Chua duyét
Buée 3 | Ban giam hi¢u Phé duyét
ba duyét
v
, Thim dinh gia goi thiu; cac tha
Budc 4 ;) I%EI??:/ tuc lién quan dén déu thiu; déng
: mé thiu; ky két hop dong.
v Chua duyét
Buéc 5 | Ban Giam hiéu <hédb—
Da duyét
. . | P.QTTB/ Thyc hién BTTB
Bude 6 | p CNTT/ Nna o
thau
Don vi st dung/ Sai
Bu6e7 | p 1R/ Kiem tra Mau: BB-03
P.CNTT
Bu6e 8 | p. KHTC Thyec hién giai ngén kinh phi
y
Budc 9 P-QTIB

P.KHTC

Luu hd so
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4.5.2. M ta ndi dung luu dd
Buée 1 - Yéu ciu bao tri may moc, thiét bi:

Céc don vi st dung may moc, thiét bi gui gidy d& xudt bao tri; gidy bao
héng cho P. QTTB (P. CNTT ddi véi trang thiét bi CNTT).

Buéc 2 - 3 — Lap danh muc va ké hoach béo tri may méc, thiét bi; trinh Ban
Giam hiéu:

Trén co s dé xuét cua cdc don vi, P. QTTB bi tong hop nhu cAu céc tai san
cAn bao tri tién hanh khao st va l1ap danh muc, ké hoach bao tri may moc, thiét
bi (P. CNTT lap danh muc va ké hoach béo tri d6i véi trang thiét bi CNTT) va
trinh Ban Gidm hi€u phé duyét.

Budc 4 -5 - Du tru kinh phi bao tri:

Dua trén ké hoach bao tri may méc, thiét bi da dugc phé duyét, P. KHTC

lam hop ddng va trinh Ban Gidm hiéu phé duyét.
Budc 6 - Thuc hién béao tri may mac, thiét bi:

P. QTTB (hodc P. CNTT) truc tiép bao tri hodc don vi thué bén ngoai tién

hanh bao tri méay mac, thiét b theo ké hoach.
Budc 7 - Kiém tra — Nghiém thu:

P. QTTB (hoiic P. CNTT) két hop don vi sir dung may méc thiét bj c6 tréch
nhiém kiém tra, gidm st qua trinh thuc hién béo tri, stra chita, ky xac nhan vao
Bién ban nghiém thu.

Budc 8 — Thuc hién giai ngan kinh phi:

P. QTTB (ho#ic P. CNTT) c6 trach nhi¢m tdp hop hd so, chimg tir chuyén

cho P. KHTC thuc hién giai ngan kinh phi bdo tri.
Budc 9 - Luu hd so:

P. QTTB (hoic P. CNTT) va P. KHTC c6 trach nhiém hoan tat va luu tri
h so.
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Phu luc 2 - CAC BIEU MAU

TRUGONG
pAl HQG
TAI CHINH -
MARKETING

TT én Tai liéu/biéu miu Ma sb
1. | Biénban vé viéc ban giao tai san M3u BB-01
2. | Bién ban v& viéc kiém ké TSCD, CCDC Mau BB-02
3. if;ll;zr; zﬁéﬁgié};:i nghiém thu viéc bdo tri, stra chita Miu BB-03
4. | Bién ban vé viéc thu hdi TSCD, CCDC Mau BB-04
5. | Gidy béo vé viéc héng, mit TSCD, CCDC Miu G-01
6. S?})Df gé xut vé viéc trang bj /stra chita TSCP, ol Cli
7. | Gidy dé nghi vé viéc thu hdi TSCD, CCDC Mau G-03
8. | S theo doi TSCD, CCDC Mau S-01
9. | Kéhoach v viéc bao tri may moéc, thiét bi Mau S-02




BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  ps5, BB-01
TRUONG PAI HQC Poc lap — Ty do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

BIEN BAN
Vé viéc ban giao tai san
S6: BB ..oveeeenee.
CAILGITE .« vvsvesmmmmes oo s mpaan st saisais 55 HuRRERTEETH
Ho6m nay ngay.............. 112/ . thang............... NERYvssvis svmosnessss
Dai dién bén giao:
Ong: - Chic vu Truong P. QTTB
Ong: - Churc vu Chuyén vién QLTS — P.QTTB
Dai dién bén nhin
Ong: - Chtrc vu:
Ong: - Chtre vu:
Dia diém giao nhin TSCD:
X4c nhén viéc giao nhan TSCP nhu sau:
Tén, djc diém, quy cich S6 hiéu Nim san Nim dwa £ Tai liéu, trang thiét L
S (CAp hang TSCD) TSCP st | vioskdgng | D0 Te0E bj kém theo Gt el
1
2

PTDYV Bén giao Nguoi giao Nguwoi nhin PTDV Bén nhin






BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM ~ Miéu BB-02

TRUONG PAI HOC Pioc lap — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

BIEN BAN
V& viéc kiém ké TSCP, CCDC
- B0y B s
Cin ctt Quyét dinh s6 ....... /QP-DHTCM ngy ....thang. ... ndm..... clia Hiéu trudng vé viéc thanh 14p Hoi dong kiém
ké tai san ndm ..
Thoi diém Kiém Ké .....ov.cvveeee. o (s /S NEAY rvorerreans thang............... 111 TR
Thanh phén kiém ké gom:
- Onm\wm .......................... ChTC VUi (115114 (] OSEEUS PN SRR Trudng ban
- Oum\wm,,, .......................... ChiC VU..coveeeeeiieeeveeeeeeee QA TN .c oemmmmmssassssmiR AR AR SRS SRR BN uy vién
~OREIBRE: «iiissiwirsimsssmsssiss ChC Miksissasssssvsssssnscans A1 QIBNL..-.. e eceemncssassssasssssssssnisssssissiannisss uy vién
P ldem ke TSCP, OUDC tal Gon Vi cosssssssmmrsmummpsessamssmmd v6i su chung kién cta:
SUTHBIBEL osccimenmasmsrsns snssssssasanonssons S GESRE S ChITE Pllssssssusnsusssssmsssions
SHUOMEIBEL o cvscsssenssanenninmsmnssssesnssmunsessnensaossparansssssind SIS VW hsssisssensmsmmnnns
X4c nhan két qua kiém ké TSCP, CCDC nhu sau:
,7.9 4 Tén tai san/ Quy cach, S6 Nim dwa vao Link :,w ng nm: sat Lo
T Tasm CCDC dic diém taisan | lwgng |  sir dung Dang | Dénghi | g .
(Ky hiéu) * : : sit dung thanh ly
1
2

Bién ban nay bao gdm .... trang dugc 14p thanh 02 ban nhu nhau mbi bén giita 01 ban.
Thanh phan kiém ké Pon vi sit dung tai san
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi vd ho tén)







Mdéu BB-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phic

‘ BIEN BAN
Vé viéc nghiém thu viéc bao tri, sita chita may moc thiét bi

- Cin ci Gidy dé xuz“'}t ngay ... thang ..... nim ... ca [tén don vi yéu cdu] v& viéc sira
chita [ndi dung yéu cau stra chira];

HoOm nay, ngay ...... thang ...... nam ........ , ching t6i gdm co:

Ong/Ba: cvoeeevviinnnee. CHUCTR .ovamivnmassnn [don vi st dung thiét bi]

Ong/Ba: .....oovvvvnnnnnn. Chicvu: ......... [P. QTTB/P.CNTT]

hoic [Pon vi béo tri, stra chira thiét bi thué ngoai|

Chiing t6i théng nhat ky bién ban nghiém thu cong tac bao tri, stra chita may méc thiét
bi sau:

Chung t6i xac nhén may moc, thiét bi trén hoat dong tdt sau khi bao tri, stra chita.

Bién ban ndy gdm ... trang, duoc 1ap lam thanh 02 ban, ¢6 gia tri phap ly nhu nhau; mdi
bén gitt mot ban.

PD Pon vi sit dung thiét bi PD P. QTTB hoic P.CNTT hodic DD
(Ky, ghi rd ho tén) Pon vi sira chira

(Ky, ghi rd ho tén)






Méu BB-04

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Poc lip — Tw do — Hanh phuc
TAI CHINH - MARKETING

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay thang ndm 20
BIEN BAN
V& viéc thu hdi TSCD, CCDC
Cin ¢t vao dé nghi tra lai TSCD, vét tu, cong cu dung cu .....
Phong Quan tri thiét bi tién hanh thu hdi TSCD, vat tu, cong cu dung cy, nhu sau:

1. Pai dién don vi d& nghi thu hdi TSCD, vat tw, CCDC:

SO v onsrerrmenonensaosaspisssisias (11710 v 37 : SROR—

2. Paj dién don vi nhén tai san thu hdi TSCP vat tu, CCDC:

mONG: e, Chire vu: TP. Quan tri thiét bi

cONE: oo Chtte vu - Chuyén vién quan ly tai sén

X4c nhan viée thu héi TSCD, CCDC nhu sau:

Stt T‘"*(‘:‘gggﬂ sﬁianinl?iieu PVT | SL f:g‘ Tinh trang gﬂl‘
1
2
3

Téng cong

Téng cong: .... TSCD, Vit tu, CCDC
| 1, 0 (o A——

........................................................................................................................................................

PD. Phong Quan tri thiét bi Pai dién don vi d& nghj thu hoi
TSCP, CCDC






Miu G-01

_ TRUONG DAITHOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — MARKETING Pic lap — Tw do — Hanh phiic
BOPHAN: v onsoovoinvusns

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 20

GIAY BAO HONG
V& viée héng, mit TSCP, CCDC

Tén céng cu, dung | Ma TS/ | Pon S6 T,/ ¢ == dl'l? g . Ghi
STT bio mét. hé .  tinh | 1 tir ngay den | Ly do hi
cu bdo mat, héng | ky hjgu | Vi tinh | lrgng A chu
Cong X b ¢ X X
Neguwdi ldp Trwéng don vi Trwong P.QTTB hoic

Truéng P.CNTT







Miu G-02

TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Péoc 1ap — Tw do — Hanh phic
PON Vieeeeeeeeernnnnnenenns

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 20

GIAY DE XUAT
vé viée trang bi /stra chira TSCD, CCDC

g 3T 1 | PP
Biphin eBRERAC «vvesvsscumruiomsmvansnmnmes snosnspameioss S8 357 53 945

P& nghi Ban Giam hiéu duyét: Trang bi/stra chita.............oovvviiinnnn
PHUG VI CHO? - vuvecnne cossmnannsnsisissaini

Vi s0 lugng va yéu cau k¥ thuat cu the nhu sau:

Stt Ni dung S6 lwong | PVT | Yéu ciu ky thuft

P.QTTB/

Nguoi dé xuat Phu trach bd phin P.CNTT

Ban Gidm hiéu






TRUONG PAI HQC

Méu G-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip — Tw do — Hanh phiic

Thénh phé H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 20

GIAY PE NGHI

V& viée thu hdi TSCP, CCDC

" Ponvi| Sb Tinh trang , Ghi
TT | TénTSCD,CCDC | " | jyong | TSCB, ccDC | 90 | chi
A B C 1 2 3 d
Cong X X X X
Nguoi lap Truwéng don vi P. QTTB

(Ghi & x4c nhan)







Méu S-01

 TRUGNG DATHOC ) . i
TAI CHINH -~ MARKETING CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TRI THIET BI Poc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
Théanh phé H6 Chi Minh, ngay — thang ndm 20
SO THEO DOI TAI SAN CO PINH, CONG CU DUNG CU
STT L MiTs/ | 86 | Nuse | Nmo | PRR ) Neuyen | Vit | Tink i =T
TSCH/CCDC | Ky hiéu | lrong SX SX sir dung gia tai san trang Noidi | Noidén
1
2
S6 theo do TSCD, CCDC ndy €6 ......trang tir 56 ... den so...
NGUOI LAP PHONG QUAN TRI THIET BI







Miu S-02

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ TRUONG PATHOC Pojc lap — Tu do — Hanh phuc
TAI CHINH — MARKETING

Thanh phd Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20

KE HOACH
V& viée bao tri may méc, thiét bi

TT | Tén MMTB | Ma3 hiéu luf;)'(:lg Noi dung sita chira, bao tri Thoi gian | Ghi chi
1
2
Nguwoi ldp bang P. QTTB/P.CNTT Ban Giam hiéu

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)






