BO TAICHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PAIHQC Poc lap — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING :

s6:M53/Qp-PHTCM Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 0% théng § nam 2023

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh ve cap phat, quan 1y va sir dung
~ vt ré mau héng, nwéc ubng va viin phong phim
tai Truwomng Dai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUGNG TRUONG DPAI HQC TAI CHINH —- MARKETING

Céin cir Ludit quan Iy, site dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Cdn cik Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phit Quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong.

Cdn cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Ciin cir Quyét dinh s6 1138/0P-TTg ngay 04/8/2017 cia Thi: twéng Chinh
phii vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Tai chinh — Hai quan vao Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing;

Cdn cit Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi twéng
Chinh phi Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi; ,

Can cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bo T ai chinh 7
Hirbng din mét s6 noi dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, ste dung tdi san cong;

Cén cie Thong tw s6 16/2019/TT-BGDPT ngay 04/10/2019 ctia B Gido duc
va Pao tao vé viée huong dén. tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy moc, thiét bi
chuyén dung thugc linh vire gido duc va dao tgo;

 Theodé ngh; ctia Truong phong Quan tri thiét bi va Trudng phong Ké hoach
— Tai chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh vé cAp phét, quan Iy
v sir dung vAt ré mau hong, nudc udng va vin phong phdm tai Trudng Pai hoc
Tai chinh - Marketing”.

~ Pitu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
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dinh s 1391/QD-PHTCM ngay 16/8/2018 ctia Hiéu truéng Trudong Pai hoc Tai
chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh v& cép phat, quan ly, st dung cong
cy, dung cy, nudc uéng va van phong phém tai Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing. |

' Pidu 3. Trudng cac phong: T chirc - Hanh chinh, Quén trj thiét bi, Ké
hoach — Tai chinh va Trudng cac don vi thudc truong chiu trich nhiém thi hanh

Quyét dinh néy./_/w’//-
" Noi nhgn: |
- Nhu Piéu 3;

- - Lwu: VT, QTTB, KHTC. /

RUONG

i
Pham Tién Dat



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

- QUY bINH
V& cip phat, quan Iy va sit dung vét ré mau héng, nwéc udng
va van phong phim tai Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: J438/QP-DHTCM ngay 05/ § 72023
ctia Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh - Marketmg)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay ap dung cho cac don vi, c4 nhan trong Trudng Da1 hoc Tai
chinh - Marketing (goi tét 13 Tru‘o‘ng) trong viéc cap phét, trang bi, quan ly va su
dung vat ré mau héng, nude ubng va vin phong phim.

2. Quy dinh nay khéng 4p dung ddi véi céc don vj trye thude Trudng dugc giao
khoan thu, khoan chi hogc dugc trang bj tir ngudn kinh phi dugc d€ lai cia cac don vi.
3. Viéc quan ly tai sdn cong, viéc mua sdm vat ré mau hong, nudc uong va
vin phong phim tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing dugc thyc hign bing quy
dinh riéng.
Diéu 2. Pinh mirc vé vt ré mau héng va viin phong phim
1. Truong dam bao viée trang bi vat ré mau héng dap tng nhu ciu va diéu kién
1am viéc cta c4c don vi theo chirc néng, nhi¢ém vu dugce giao.
2. Binh muc van phong phftm stt dung cho hoat dong thudng xuyén cia timg
don vi dugc quy dinh tai Phu luc 1 ctia Quy dinh nay.
Didu 3. ThAm quyén quyét dinh viéc cAp phat
1. Hiéu truéng hodc Pho Hleu trudng phu trach co s& vt chét quyet dinh viéc
trang bi vat ré mau héng, nudc ubng va vin phong phim phuc vu nhu clu clia cac
don vi.
2. Hiéu trudng ty quyén cho Truéng phong Quén trj thiét bj quyét dinh cac ndi
dung sau:
- Quyét dinh viéc cép phat van phong phdm str dung cho hoat dong thudng
xuyén cua cac don vi theo dinh mirc dd duoc quy dinh.
- Quyét dinh viéc cp phét vat ré mau hong (cho b phan tap vy; pin cho dong
hd, micro, remote mdy lanh; nap muc hodc thay méi muc méy in, may photocopy)
trén co s& d& xudt nhu ciu cia cdc don vi sir dung.



Diéu 4. Quy trinh cip phat

- Budc 1: Cén cir dinh mire dd quy dinh, cac don vi déng ky nhu cdu sir dung va
giri cho Phong Quan trj thiét bi (Mdu QTTB-01)

Budc 2: Phong Quéan tri thiét bj d6i chiéu s6 lugng dang ky véi dinh mirc va
chit dong cét giam nhing s6 lugng vuot dinh mirc. Thoi gian trinh duyet d& xuét
khoéng qua 2 ngay lam viéc.

Budc 3: Trong trudng hop chua c¢6 don vi cung cép theo nim thi trong vong 1
ngay lam viéc ké tir khi d& xuit duoc duyét, Phong Quan tri thiét bi giri @& xuit cho
Phong Ké hoach — Tai chinh dé tién hanh lya chon nha cung cép.

Budc 4: Phong Quan tri thiét b lién hé nha cung cip dé nghi giao hang va tién
hanh ban giao vén phong phém cho don vi d& ding ky. Viéc ban giao phai dugc 1ap
thanh vin ban (Mdu QTTB-02) -

Diéu 5. Trach nhiém cia cic don vi
1. Trudng cac don vi thugc Trudng c6 trach nhiém:
- Ph bién, t chirc thyc hién Quy dinh nay & don vi.

- Quén Iy viéc str dung nuéc udng va van phong phim mot cach hiéu qua va tiét
kigm. | '

2. Trudng Phong Quén tri thlet bi, Truéng Phong K& hoach - Tai chinh va
Tru'ong cac don vi co lién quan:

- Theo d&i, huéng dan céc don vi va c4 nhan thuc hién ding quy dinh nay.

- T4 chirc mua sim VAt ré mau héng, nuée udng va vin phong phim theo diing
c4c quy dinh cta phép luat co lién quan.

- Thuc hié_n cong khai, minh bach trong viéc cép phéf.
Diéu 6. Picu khoan thi hanh
* Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh. Céc don vi, ¢4 nhan
trong Trudng c6 trach nhiém chip hanh nghiém chinh Quy dinh nay.

Trong qué trinh thyc hién, quy dinh ndy s& dugc diéu chinh, bd sung (neu cin
thlet) cho phit hop v6i tinh hinh thye té./.



) HUONG )
X

AM SU DUNG CHO HOAT PONG

N CUA TUNG DON VI

1. Pinh mtc hing théng clia gidy in, gidy photo:

T Don vi |8 e
A. | Cac don vi quan ly
1. | Trung tdm Dich vu Ky tiic x4 02
|2. | Phong Cong nghé thong tin 02
3 Phong Thanh tra gido duc 02
4. | Trung tAm Tuyén sinh va QHDN 02
5. Van phong Cong doan 02
6. Van phong Dang 02
7 Thu vién 02
8. | Van phong Poan thanh nién 03
9. Ph(‘)ng Quan ly khoa hoc 03
10. | Phong Céng tic sinh vién 05
11. | Phong Quan trj thiét b 06
12. | Phong Tb chirc - Hanh chinh 06
13. | Phong K& hoach - Tai chinh 06
14. | Phong Khao thi va Quan Iy chét lrong 06
15. | Phong Quén 1y dao tao 06
B. | Khoa, vién, trung tim, don vi chuyén mén

16. | Khoa Ly luén chinh tri 02
17. Khoa Kinh té - Luét . 02
18. | Khoa Cong nghé thong tin 02
19. | Khoa Du lich , 02
20. | Khoa Gi4o duc qubc phong va GDTC 02
121. | Khoa Ké toén - Kiém toén 02
22. | Khoa Marketing 02




T Donvi i
23. | Khoa Ngoai ngit 02
24, | Khoa Quan trj kinh doanh 02
25. | Khoa Tai chinh — Ngan hang 02
126. | Khoa Thém Pinh gi4 — KD BPS 02
27. | Khoa Thué - Hai Quan 02
28. | Khoa Thuong mai 02
129. | Vién Nghién ctru Kinh té tmg dung 02
30. | Tap chi Nghién ctru Tai chinh - Marketing 01
31. | Tram Y té ' 01
2. Pinh mic clia vin phong phim thudng xuyén khéc:
TT | N6i dung PVT 21‘1‘::
L. Ké' hd so | cai/ngudi/3ndm 01
2. | Bim kim 16n cai/don vi/3nam 01
3. | B&m kim nho chi/ngudi/2nim | 01
4. | Dao roc gidy cdi/ngudi/2nim 01
5. | Hop dung but cdi/ngudi/2ndm 01
6. | Kéo cai/ngudi/2nim 01
7. | Théo gim cai/ngudi/2ndm 01
8. Thudce ké cai/nguoi/2nam 01
9. | Bdm 18 cé.i/don’vi/ném 01
10. | Bing keo d4n gidy cudn/don vi/ndm | 10
11. | Bing keo gidy cudn/don vi/ndm 10
12. | Béng keo trong-lén cudn/don vi/ndm 05
| 13; Be”mg keo trong nhd éuén/don vi/ndm | - 10
14. | Biacong céi/don vi/ndm 10
15. | Biala cai/don vi/nam 100
16. | Biasomi cai/don vi/nam 100




TT Ngi dung DVT 2
17. | Bia trinh ky céi/don vi/nam 05
18. | Butbi cai/nguodi/nam 05
19. | Butchi cai/ngudi/nam 02
20. | Batxoéa cai/ngudi/nim 01
21. | Gidy A4 bia mau cting xap/don vi/nim 05
22. | Gidy A4 mau méng xap/don vi/nim 02
23. | Gidy note xap/don vi/nim 08
24. | Gidy note trinh ky xap/don vi/nim 10
25. | Hb nuéce | hop/don vi/ndm | 10
26. | Kep budm hop/don vi/nam 20
27. | Keo dén kho hép/don vi/nam 10
28. | Kep gidy hop/don vi/nam 10
29. | Kim bdm hop/don vi/nim 05
30. }"3111111l (’sérécrlll,;nféc):ho diéu khién may clip/don vi/ngm 05
31. | S ghi chép cudn/don vi/nam 05
32. | Tép hoc sinh (Céc khoa c6 sinh vién) cubn/don vi/nam 10

Ghi chi:

~ Dbi v6i cac khoa chuyén mén: chi tinh nhan sy thudng xuyén lam viéc tai
- vin phong (Trudng, pho khoa; Thu ky khoa).

— Dinh mirc trén khong 4p dung cho bd phan béo vé, tap vu.

- Gidy in, gidy photo ctia Bo phan vin thu, vin phong phim cia Chu tich Hoi
dong trudong va Ban Giam hiéu khong 4p dung theo dinh murc trén. Phong
T4 chitc — Hanh chinh 13p d& xuét cap phét khi c6 nhu ciu cu thé.

~ Héng nam, Phong Quan tr thiét bi théng ké tinh hinh sit dung vin phong
phém str dung cho hoat déng hanh chinh thudng xuyén cta cac don vi dé
trinh Hiéu trudng diéu chinh dinh mirc cho pht hop véi tinh hinh thuc té./.
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Phu lyc 2 — Céac miu biéu

Miu QTTB-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic
BAN PE XUAT

DON VI A& XUAL: . eeeee et
NZAY B8 XUAL: ...evvvveieeeeee e e e e et e e e e e e e e aree e e e,
CAN O A8 XUALL....eeeeetit ittt e
Nbi dung dé xuét:
Stt Tén hang héa / dich vy waﬁlg Yéucjglilcl:lj'rﬁtimé_i .

1

2

3

Nguoi dé xuat Phu triach bg phéan P. QTTB Ban Gidm hi¢u



Méu QTTB-02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN
Vé viéc ban giao vin phong phim, nuwéc udng,
vt ré mau héng, vét tw thay thé
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Conett BAN BIA0! wsanmsmiremmnmmimme s n oot i s

Noi dung ban giao:

Stt Tén hing héa S6 lwgng Ghi chi

1
2
3

BEN GIAO BEN NHAN






