TRUONG PAIHOC TAI CHINH - MARKETING
PHONG THANH TRA GIAO DUC

BANG MO TA VI TRI VIEC LAM

STT Ho va tén Chire vu/Ngach Thong tin lién hé Vi tri viéc lam
Diéu hanh cac hoat dong chung cua Phong va chiu trach nhi¢m
vé cac két qua hoat dong ctia Phong trude Higu truong.
Phéi hop véi cac don vi tham muu cho Ban Giam hi¢u trong
. . SPT: 0903.166.590 cong tac thanh tra vé gido duc va dao tao ctia Truong.
X A Truong phong/ o
1 Nguyen Cong Duy Gidne vien Email: -
ang v nc.duy@ufm.edu.vn Tham muu cho Ban Giam hiéu hudng giai quyet cac don thu
khiéu nai, t0 cao ctiia nguoi hoc va phu huynh.
Phan cong cong viéc, trach nhiém, quyén han rd rang cho cap
dudi. Huéng dan cap duoi thyc hién cac cong viéc mot cach
hiéu qua.
Diéu hanh cac hoat dong ctia Phong khi Trudng phong di vang;
) i kiém tra, nhac nho, don doc nhan vién thuc hién tot cac nhiém
i Ph6 Truong SPT: 0908.188.005 vu duge giao.
2 Nguyén Ngoc Tén phong/ Email:
Giang vién ngoctan.ufm@gmail.com Nghién ctru, cu thé hda cac van ban lién quan dén cong tac

thanh tra vé gido duc va dao tao trinh Truong phong. Tham gia
g6p y cho cac van ban dy thdo ctia Truong.




Diéu hanh cong tac kiém tra, gidm sat cac hoat dong dao tao tai
cac co s¢ cua Truong: tinh hinh giang day cua giang vién, hoc
tap va sinh hoat ctia sinh vién, cac diéu kién co s& vat chat phuc
vu dao tao.

Giam sat viéc thyc hién muc ti€u, chuong trinh, ké hoach, ndi
dung gido duc va dao tao.

Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra cu thé trinh Hiéu truong
phé duyét. Phu trach céng tac thanh tra dinh ky d6i vdi cac noi
dung dugc Ban Gidm hiéu thong qua.

Tham du cac cudc hop c6 lién quan dén linh vuc cong tac duogc
giao phu trach.

Xem xét, xac minh cac don thu khiéu nai, t cdo cla nguoi hoc
va phy huynh. Sau d6, béo cdo, dé xuat hudng giai quyét voi
Trudng phong.

Nguyén Hoang Trang

Chuyén vién

SPT: 0975.424.878
Email:
hoangtrangnguyen86@ufm.edu.vn

Tham gia thuc hién cong tac thanh tra ddi véi tat ca cc ndi
dung thanh tra dinh ky ctia phong; Nghién ctru, cu thé hoa cac
vin ban lién quan dén cong tac thanh tra dé trinh véi cip quan
ly truc tiép.

Lap ké hoach va thuc hién cong tac hau kiém tuyén sinh.

Tiép nhan, nghién ctru, xac minh cac don thu khiéu nai cua
nguoi hoc, phu huynh va bao céo véi Truong phong hudng giai
quyét; hru trir don thu khiéu nai; to cao.

Kiém tra viéc cap phat van bang, chung chi, gidy chimg nhan,
ban sao van bang cia Truong trude khi trinh Hiéu trudng ky.

Kiém tra ra soat cong tac diém theo hoc ky.

Lap ké hoach cOng tac tuan, thang, nim ctia phong.

Ho tro thanh tra, giam sat cac ky thi cta cac bac/hé dao tao tai
cac co so cua Truong.

Nam bit kip thoi cac thong tin lién quan dén hoat dong va cong
tac dao tao cua cac don vi trong Truong; tiép nhan va luu trix
cong van dén va di cua Phong.




Thuce hién cac cong tac khac theo yéu ciu cua lanh dao Phong.

Nguyén Phuong Mai

Chuyén vién

SPT: 0978.996.505
Email:
ng.phuongmai@ufm.edu.vn

Tryc tiép gidm st va theo ddi cac hoat dong thuc hanh cia
Khoa Du lich va tinh hinh giang day truc tuyén.

Tong hop, lap bao céo lién quan dén hoat dong gidm sat tai cac
co so dao tao.

Truc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh gidng day, hoc tép va co
s¢ vat chat tai tru s¢ chinh 778 Nguyén Kiém, 306 va 343/4
Nguyén Trong Tuyén.

Thyc hién cong tac giam sat, trat ty vién trong céc ky thi cia
cac bac/hé dao tao tai tru so chinh 778 Nguyén Kiém, 306 va
343/4 Nguyen Trong Tuyén.

Tiép nhan thong tin va phan anh, kién nghi (néu c6) cua giang
vién, sinh vién, phu huynh... tai try s¢ chinh 778 Nguyén
Kiém, 306 va 343/4 Nguyén Trong Tuyén.

Nam bat kip thoi cac thong tin lién quan dén hoat dong ciia Ky
tac xa, Trung Tam Ngoai ngit - Tin hoc, can tin, bai xe... tai tru
so chinh 778 Nguyén Kiém.

Nguyén Lé Trung
Nghia

Chuyén vién

SPT: 0902.491.068
Email:
trungnghia@ufm.edu.vn

Tryc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh giang day, hoc tap va co
s{) vat chat tai cac co s¢ 27 Tan My, thuc hién ché d6 bao cao
tong hop dinh ky.

Thuc hién cong tac giam sat, trat ty vién trong cac ky thi cua
cac bac/hé dao tao tai co s 27 Tan My.

Tiép nhéan thong tin va phan anh, kién nghi (néu c6) cua giang
Vvién, sinh vién, phu huynh... tai co s¢ 27 Tan My.

Nam bat kip thoi cac thong tin lién quan dén hoat dong cua Ky
tuc x4, Trung Tam Ngoai ngir - Tin hoc, can tin, béi xe... tai co
sO 27 Tan My.

Thuec hién cac cong tac khac theo yéu cau cia lanh dao Phong.




Pham Quang Tuén

Chuyén vién

SPT: 0979.796.810
Email:
pg.tuan@ufm.edu.vn

Truc tiép giam sat, theo doi tinh hinh day va hoc ciing nhu co
SO vat chat tai co s Tang Nhon Phi A, thyc hién ché d6 bao
c4o tong hop dinh ky.

Thyc hién cong tdc giam sat, trat ty vién trong cac ky thi cua
cac bac/hé dao tao tai co s¢ Tang Nhon Phu A.

Tiép nhén thong tin va phan anh, kién nghi (néu c6) cua giang
vién, sinh vién, phu huynh... tai co s& Tang Nhon Phu A.

Nam bt kip thoi cac thong tin lién quan dén hoat dong ciia Ky
tac x4, Trung Tam Ngoai nglt - Tin hoc, can tin, bai xe, ho
boi... tai co s¢ Tang Nhon Phu A.

Thuc hién cac cong tac khac theo yéu cau cia lanh dao Phong.

Lé Tran Tén Tai

Chuyén vién

SPT: 0972.534.069
Email:
tantailetran1304@ufm.edu.vn

Tryc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh day va hoc ciing nhu co
s& vat chat tai co s¢ Long Truong, thuc hién ché do bao cao
tong hop dinh ky.

Thyuc hién cong tac giam sat, trat tu vién trong cac ky thi cua
cac bac/hé dao tao tai co sé Long Truong.

Tiép nhan thong tin va phan anh, kién nghi (néu c6) cta giang
vién, sinh vién, phu huynh... tai co s¢ Long Truong.

Nam bat kip thoi cac thong tin lién quan dén hoat dong cia Ky
tic x4, Trung Tam Ngoai nglr - Tin hoc, can tin, béi xe... tai co
s¢ Long Truong.

Thuc hién cac cong tac khac theo yéu cau cua lanh dao Phong.

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 07 thang 9 nédm 2023
Truong don vi

(Déa ky)

Nguyén Cong Duy




